o,
?,"SC;.EN&GM; Centro Nacional de Metrologia

Anexo Técnico

Para la Prestacién de Servicios Profesionales en Materia Juridica para el CENAM

l. Actividades gue Contempla

La prestacidn de los servicios profesionales que en materia juridica requiere ¢l CENAM contempla las
siguientes actividades: .

1. Atencién de juicios y procedimientos judiciales y administrativos del CENAM, que incluyen:

a. Laborales.

i, Debera contemplar su atencion, seguimiento y patrocinio, ya sea ante el Tribunal
Federal de Conciliacion y Arbitraje, la Junta Local de Congiliacién y Arbitraje o la
autoridad laboral a la que deba acudir el CENAM para tal efecto.

ii. El patrocinio debera incluir: contestacion de demanda, ofrecimiento y desahogo de
pruebas, atencion de audiencias, incidentes y amparos y recursos, hasta su
conclusion,

ii. Se debera rendir un reporte mensual en el que se sefale el monto detallado y total
de los pasivos contingentes (incluyendo salarios caidos) que representen |os juicios
laborales en proceso.

iv. Debera apoyar con la opinién juridica y elaboracion de documentos necesarios para
la separacion de empleados y, en su caso, la notificacion ante la autoridad laboral
competente.

b. De amparo.

¢. Penales. Incluye el analisis de los elementos necesarios para integrar debidamente la
averiguacion previa, elaboracion de actas administrativas cuando sea necesario y/o las
gestiones ante las Agencias del Ministerio Publico Federal y/o Estatal.

d. Civiles. Debera contemplar su atencion, seguimiento y patrocinio, ya sea ante los Juzgados
Civiles Locales o Federales de los procedimientos judiciales de cobranza que llegue a
entablar CENAM en contra de diversos deudores por cuentas generadas con motivo de los
distintos servicios que brinda el CENAM a terceros.

e. Administrativos.

2. Asesoria juridica a las diferentes areas del CENAM en:
a. Derecho en constitucional y amparo’
b. Derecho Administrativo
¢. Metrologia legal
d. Asesoria en materia legislativa y reglamentaria, especificamente en elaboracion de
reglamentos y lineamientos.
e. Apoyar en los procesos de rescision de contratos que requieran tas diferentes dreas dei
CENAM.
3. Elaboracién y revision juridica de contratos y convenios y demas actividades que se desprenden -
de las actividades propias del CENAM:
a. De adquisiciones (principalmente del clausulado de sus modelos de contrato), obra pibfica
y recursos humanos.
b. Para la prestacién de servicios del CENAM, nacionales e internacionales
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Il. Reporte mensual de actividades

Con la finalidad de coordinar y verificar el cumplimiento de ias actividades que le sean solicitadas, el
prestador del servicio debera presentar mensualmente, dentro de los cinco dias habiles siguientes al
cierre de cada mes de que se frate, un informe detallado que contemple:

1.
2.

3.

Los asuntos mas relevantes que fueron alendidos, asi como su estatus.

Los asuntos criticos que, en su opinidn, deben ser revisados y analizados con prioridad, incluyendo
sus propuestas para su atencion.

Cualquier situacién que, desde el punto de vista juridico, se deba destacar para el conccimiento
del CENAM.

|ll. Otras Disposiciones

1.

2,

El interesado deberd presentar curricuium y constancias que acrediten la experiencia en las
materias dei derecho a que hacen referencia los numerales 1,2, y 3de la fraccion | de este anexo,
£l prestador del servicio debera contar con oficinas debidamente instaladas, con atencién en horas
habiles, en la ciudad de Querétaro, Qro., para una adecuada y oportuna prestacion det servicio,
sea matriz o sucursal, la cual contara con servicio de teléfono y computadora con servicio de
internet.

Con el fin de coordinar y garantizar la atencion, en tiempo y forma, de las actividades previstas en
el presente anexo, el prestador del servicio debera mantenerse en contacto via medios
electronicos y redes sociales (correo electrénico y aplicaciones informéticas de contacto en linea),
conforme a la coordinacion entablada con 1a Subdireccion Juridica del CENAM en los dias habiies
gue sean requeridos.

Los servicios profesionales seran solicitados por escrito por el CENAM directamente o a través de
correo electroénico al representante designado por el prestador del SEmvicio. A
Con la finalidad de poder cumplir con el alcance de las actividades previstas en el presente anexo,
se le podra otorgara al represente técnico del prestador del servicio y en su caso a las personas
que él designe, previo visto bueno de la Subdireccién Juridica del CENAM, para la representacion
juridica y laboral del CENAM, poder general para pleitos y cobranzas y para aclos de
administracion en materia laboral. El notario y los gastos seran a cargo del CENAM y no se
incluyen en el monto de los honorarios pactados.

En caso de que, para poder cumplir con los alcances de las actividades previstas en el presente
anexo, se requiera de gastos de trastado fuera del Estado de Querétaro, el prestador de los
servicios, previa autorizacién del representante técnico del CENAM, deberé cubrir tales gastos de
traslado en forma directa y solicitar su reembolso al CENAM mediante la emisién del recibo fiscal
correspondiente, de acuerdo a las tarifas establecidas.

El prestador del servicio, sus socios, representantes y empleados deberan guardar absoluta
confidencialidad, discrecion, ética y profesionalismo en los asuntos que les encomienden y en las
estrategias juridicas que se determinen, a fin de representar debidamente al CENAM en los
procedimientos judiciales, laborales administrativos, y demas similares que se ventilen al efecto,
obligandose a observar las leyes que en la material resulten aplicables.

Toda negociacion con la parte actora en procedimientos judiciales, laborales o demas similares, o
con sus representantes, a fin de negociar los términos y condiciones del litigio, se realizara con
previa aprobaci6n por escrito del CENAM y en cumplimiento de la normatividad \apticab]e.
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IV. Criterios de evaluacién

La adjudicacién se realizara bajo el criterio de evaluacion binario, mediante ef cual sélo se adjudicara a la
propuesta solvente que cumpla con los requisitos técnicos, econdmicos, legales y administrativos
establecidos por el CENAM y oferte el precio mas bajo en el anexo técnico.

Para ello en el proceso de evaluacion econdmica el CENAM determinard la soivencia de las propuestas
que hayan cumplido con los requisitos técnicos, econémicos, legales y administrativos por el CENAM con
base en la conveniencia del precio ofertado.

IMPORTE POR LA
. IMPORTE | VIGENCIA (Del 1 de
DESCRIPCION DEL SERVICIO | 1o cin | varzo 2021 y hasta of 17 de LV.A. TOTAL
diciembre de 2021)
SERVICIO PROFESIONALES N ; ; ;
EN MATERIA JURIDICA

V. Documentos que deben presentar los licitantes participantes como parte de su propuesta
técnica

1. Currlculum Vitae actualizado del licitante en el cual permita conocer su actividad profesional
relacionado con los servicios que se pretenden contratar, asi como evidencia de la misma, en el que
incluya, sin afectar las responsabilidades de confidencialidad o proteccion de datos personales en
términos de la normativa aplicable, la relacion de sus principales clientes, principales actividades
desempefadas, periodo de tiempo laborado, asi como cada una de las especialidades con las que cuente
y que sean acreditables, (laboral, penal, civil, administrativa, metrologia legal o amparo). Debera estar
firmada por el Representante Legal.

2. Capacidad de los Recursos Humanos

£l licitante debera incluir en el Curriculum Vitae solicitado en el numeral anterior, informacion que
contenga fa escolaridad y experiencia laporal del personal que se requiere en el Numeral 1,2y 3

“VI. Estimacién de nimero de eventos

Para estimar la carga de trabajo se dan el nimero de eventos por atender en el transcurso de la
duracién del contrato:

14 Juicios Laborales

30 Juicios de amparo.

15 Procedimientos administrativos.

Asesoria en la reglamentacién de las atribuciones por conferidas al CENAM en la Ley de
infraestructura de la Calidad. o

Rl
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5. Asesoria en la expedicion de lineamientos referidos en el transitorio décimo cuarto de la Ley de
infraestructura de la Cafidad.

6. Asesorias en metrolgia legal
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