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MANUAL DE SUPERVISIÓN


ALCANCE POR CAPÍTULOS
· CAPITULO 1 Consigna las disposiciones generales para la supervisión y coordinación de las obras que realiza el Centro Nacional de Metrología. Este capítulo se complementa con la definición de los términos más comúnmente empleados en la supervisión y coordinación de obras.

· CAPITULO 2 Consigna las normas que regirán para la prestación de los servicios de supervisión y coordinación de obras. Se mencionan en forma iniciativa, las funciones en materia de autoridad, responsabilidad y comunicación relativas a supervisión y coordinación de obras.

· CAPITULO 3 Consigna las normas que deben cumplirse para la supervisión previa a la ejecución de las obras. Se mencionan en forma enunciativa, las funciones en materia de aviso de inicio de obra, revisión general del proyecto, trámites oficiales y servicios.

· CAPITULO 4 Complementarios de supervisión, para llevar a cabo la construcción de las obras. Consigna las normas que deben cumplirse durante la ejecución de las mismas. Se mencionan en forma enunciativa las funciones generales que deben ejercer el supervisor, así como las de elaboración y control del programa, de presupuesto y control de calidad, para llevar a cabo la construcción de las obras.

· CAPITULO 5 Consigna las normas que deben cumplirse después de la terminación de las obras. Se mencionan en forma enunciativa, las funciones en materia de recepción de las obras a los contratistas y su finiquito de obra, así como el finiquito de los servicios de la supervisión  y la entrega de los trabajos supervisados.

DEFINICIÓN DE TÉRMINOS:       

· TÉRMINOS DE REFERENCIA: Son los conceptos que precisan el objeto y los alcances del servicio, las especificaciones generales y particulares, el producto esperado y la forma de presentación.

· ESPECIFICACIÓN: Disposición escrita ó gráfica que establece y define requisitos técnicos para conceptos de trabajo que agrega, suple o complementa una norma, teniendo relación sobre ella cuando no se le oponga.

· BITÁCORA ELECTRÓNICA: Es la que por medios remotos de comunicación electrónica, constituye el medio de comunicación entre el CENAM, la supervisión y los contratistas, en la que se registran los asuntos y eventos importantes.

· COSTO TÉCNICO: Total de erogaciones realizadas por el CENAM para construir una obra. Valor que servirá de base para elaborar el costo definitivo de las obras.

· DIARIO DE OBRA: Memoria descriptiva de los acontecimientos sobresalientes ocurridos. Durante los trabajos de obra.

· ESTACIONAMIENTO: Espacio abierto o cubierto en donde se permite la permanencia de vehículos que no están circulando y las personas que pasan del sistema peatonal o viceversa.

· ESTIMACIÓN: Valorización de los trabajos efectuados por el o los contratistas en un período  Determinado.

· CENAM: Centro Nacional de Metrología. 

· INFORME DE OBRA: Documento que se entregará a el CENAM con una periodicidad establecida y que contendrá la información necesaria para comunicar las situaciones que se han presentado o presentarán durante el desarrollo de la obra, incluyendo alternativas de solución a problemas específicos.

· LABORATORIO: Organismo auxiliar de la supervisión que se encargará de verificar, analizar y calificar el comportamiento de los suelos y materiales naturales o procesados que se empleen en construcción de la obra.

· MEMORIA DE OBRA. Descripción técnica y de proyecto de la obra ejecutada.

· NORMAS Disposiciones que deben seguirse en las operaciones de supervisión y coordinación de obras.

· GENERADORES: Información completa de los datos que sirvieron de base para cuantificar las cantidades de obra ha construir o construidas.

· OBRA: Trabajos de urbanización, edificación, instalaciones especiales, etc.

· PRESUPUESTO: Valuación del costo que tendrán los trabajos que intervienen en la construcción de una obra.

· PROYECTO: Conjunto de documentos técnicos que norma, la construcción de la obra.

· SITIO: Lugar donde desarrolla una obra.

· SUMINISTRO: Envío de materiales y accesorios a las obras por parte de el CENAM y/o de los contratistas.

· SUPERVISIÓN: Persona física, moral o técnico del CENAM que desarrolla trabajos de supervisión y coordinación de obras.

· USO DE SUELO: Distribución planificada o espontánea de la ocupación del suelo, para fines urbanos, tales como; vivienda, comercio, administración, industria, recreación y comunicación.

· VIALIDADES: Vías públicas que sirven para delimitar, comunicar, transitar tales como arroyos, banquetas, andadores y camellones.

CAPITULO 1
ALCANCE Y CONTENIDO GENERAL DE LAS NORMAS
DISPOSICIONES GENERALES

· Las obras que ejecute el CENAM estarán sujetas a la supervisión y coordinación que se consignan en las presentes normas en materia de sistemas, procedimientos, condiciones, autoridad, responsabilidad y comunicación; así mismo se someterán a las especificaciones de obra y a las disposiciones técnicas, administrativas y de carácter legal del CENAM.

· Los requisitos estipulados en las presentes normas serán observados en cualquiera de las formas que se realice la supervisión, ya sea por los técnicos o por personas físicas o morales contratadas al efecto.

· La contratación se ajustará a lo establecido por el CENAM, cuando la supervisión y coordinación de las obras se realice a través de contratistas.

· Las empresas, o personas físicas, que realicen servicios de supervisión y coordinación de las obras que ejecute "EL  CENAM", estarán en línea de comunicación directa con la jefatura de obra considerada y dependerán de la Dirección de Administración y Finanzas.

CAPITULO  2
AUTORIDAD, RESPONSABILIDAD Y COMUNICACIONES DEL SUPERVISOR.

AUTORIDAD       

· La supervisión será la única autoridad en las obras y actuará en representación de los intereses del CENAM.

RESPONSABILIDAD

· La supervisión será responsable de que las obras se realicen con el apego al proyecto respectivo, en el plazo establecido, con las calidades estipuladas y de que su costo se ajuste a lo previsto. Al mismo tiempo vigilará que se cumplan las obligaciones pactadas por los contratistas en los contratos de obra correspondientes.

· La supervisión será responsable del personal que utilice para cumplir sus funciones tanto cuantitativa como cualitativamente en las diferentes especialidades, para garantizar la calidad de los servicios profesionales de supervisión y coordinación. Por su parte el CENAM podrá objetar cualquier persona asignada a la obra.

· La supervisión será responsable de que la calidad de los equipos técnicos e instrumentos que utilice sea adecuada para desempeñar las funciones de supervisión y coordinación de obras.

· La supervisión será responsable de que sus representantes en la obra conozcan:

a) La organización general del CENAM

b) El proyecto de las obras

c) Las normas de seguridad, reglamentos u ordenamientos  de las autoridades competentes en materia de construcción, seguridad y uso de la vía pública.

d) Los contratos que el CENAM celebre para la construcción de las obras.

· La supervisión será responsable de:

a) Las decisiones que tome y las órdenes que transmita a los contratistas.

b) El contenido y oportunidad de la información que transmita el CENAM.

c) Las omisiones en que incurran sus representantes en el cumplimiento de sus obligaciones, así como del cumplimiento de órdenes giradas por el CENAM

d) Las relaciones con los contratistas y sus representantes en la obra y que éstas se ajusten, dentro del marco de ética profesional, al cumplimiento de sus responsabilidades correspondientes

COMUNICACIONES

· La supervisión establecerá los sistemas de comunicación que permitan captar y transmitir la información veraz, oportuna, objetiva y adecuada para que el CENAM conozca, en forma ordenada y periódica, los detalles que requiera sobre el desarrollo y ejecución de las obras.

· El conducto de comunicación entre la supervisión y el CENAM para todo asunto relacionado con ejecución de las obras, será siempre el departamento de Obras, por medio del jefe de este departamento.

· Toda información que emita o reciba la supervisión con relación a la obra, deberá quedar siempre asentada por escrito y evitara órdenes o acuerdos verbales.

· La supervisión comunicará sus órdenes e indicaciones únicamente al representante técnico del contratista en la obra.

· La supervisión será el único conducto de comunicación entre los contratistas y el CENAM para todo lo que se refiera a la ejecución de las obras.

· Con objeto de que el CENAM esté al corriente del desarrollo de las obras en sus diversos aspectos, la supervisión deberá informarle con oportunidad a través de los medios que adelante se detallan.

Estos medios de información serán los que ordinariamente elaborará y entregará la supervisión a el CENAM y este podrá ordenarle otros informes o introducir modificaciones en los que aquí se establezcan. Los informes serán de tres tipos: del inicio de actividades, periódicos y extraordinarios.

a) INFORMES DE INICIO DE ACTIVIDADES.

La supervisión entregará al CENAM al inicio de los trabajos de supervisión y coordinación de las obras, un informe que contenga: nombre, datos generales del propio supervisor, fechas programadas para iniciar las obras.

b) INFORMES PERIÓDICOS La supervisión presentará al departamento de Obras de el CENAM un informe quincenal en el que se conjunte toda la información necesaria que se muestre con precisión, claridad y sencillez lo que ha ocurrido en cuanto al desarrollo de las obras en el período correspondiente y, en su caso, lo que se espera que ocurra en el futuro. Dicha información estará contenida en las formas que el CENAM proporcione para tal fin.

c) INFORMES EXTRAORDINARIOS. Serán aquellos que deberá formular y entregar la supervisión al CENAM sobre asuntos especiales relativos a las obras que el CENAM le solicite.

d) MEMORANDUM Y CIRCULARES. Son los medios que utilizará el CENAM para comunicar a los supervisores sus órdenes, así  como cualquier otro asunto relacionado con los servicios de supervisión. La supervisión deberá llevar un registro y archivo ordenado de estas comunicaciones y transmitirá a los contratistas lo que proceda mediante anotaciones en la bitácora electrónica de la obra o mediante copia de las comunicaciones según sea el caso.

CAPITULO  3
FUNCIONES QUE DEBE REALIZAR LA SUPERVISIÓN PARA LA EJECUCIÓN DE LAS OBRAS

PREVIAS A LA EJECUCIÓN DE LAS OBRAS

AVISO DE INICIACIÓN DE LOS SERVICIOS DE SUPERVISIÓN

· La prestación de los servicios de supervisión y coordinación se iniciará a partir de la fecha que fije el CENAM. Por conducto de su departamento de Obras, mediante orden escrita que servirá como aviso de iniciación para las obligaciones contractuales.

REVISIÓN GENERAL DEL PROYECTO

· Cuando la supervisión reciba el aviso de iniciación de los servicios de supervisión y coordinación de la obra asignada por el CENAM procederá a revisar detalladamente la documentación proporcionada por el mismo y la recabada por él, principalmente en los siguientes aspectos:

Proyectos

a) Topográficos

b) Arquitectónicos

c) Estructurales

d) Instalaciones hidráulicas, sanitarias, eléctricas de gas de  intercomunicación, de teléfonos y especiales.

e) Alcantarillado

f) Agua Potable

g) Alumbrado público

h) Red general de distribución eléctrica  y telefónica.

Especificaciones, Normas y Reglamentos

a) Especificaciones generales de Obra

b) Especificaciones particulares del proyecto.

c) Normas y reglamentos correspondientes a los servicios públicos.

Esta revisión tendrá como objeto fundamental informarse con todo detalle de las diversas partes y características del proyecto, así como detectar posibles incongruencias y omisiones del mismo, las cuales, en su caso, notificará al Coordinador de Obra correspondiente para su solución.

· La supervisión clasificará y ordenará por contratistas, toda la documentación revisada y corregida en su caso.

· Con base en el proyecto, la supervisión elaborará con los contratistas el catálogo de conceptos y cantidades de obra (generadores) para definir el presupuesto, con los datos que se consignan en los planos aprobados en las Especificaciones Generales de Obra y las particulares del proyecto.

· Con base en los catálogos de conceptos, el CENAM, la supervisión y los contratistas determinarán los materiales por proveer así como las cantidades de los mismos derivadas del proyecto de obra. Las relaciones de materiales y sus cantidades se formularán en los formatos establecidos por el CENAM.

· La supervisión obtendrá de el CENAM las Normas Generales para Supervisión y Coordinación de Obras así como las formas para control de obra y las bitácora electrónicas, diario de obra, formas de envío de informes y demás formatos que el CENAM le indique utilizar, los documentos o Especificaciones Generales de Obra que requiera para realizar su trabajo, tendrá que adquirirlo y tenerlo en oficinas de campo.

SERVICIOS COMPLEMENTARIOS DE LA SUPERVISIÓN CUANDO LOS REQUIERA EL CENAM.

· La supervisión realizará los trabajos de investigación y estudio que 'EL CENAM" requiera para los proyectos, los diseños y las especificaciones particulares, se ajusten a las condiciones reales prevalecientes en el sitio de ejecución de las obras. Estas investigaciones podrán ser de los siguientes tipos:

Climatológicas:

a) Gráficas de precipitación pluvial

b) Registros de temperatura y humedad relativa

c) Velocidad y dirección de vientos dominantes

Sociológicas:

a) Sindicatos

b) Tabuladores salariales

Levantamientos topográficos:

a) Poligonales

b) Puntos de referencia

c) Bancos de nivel

d) Curvas de nivel

e) Localización de los servicios urbanos

CAPITULO 4
FUNCIONES QUE DEBE REALIZAR LA SUPERVISIÓN DURANTE LA EJECUCIÓN DE LAS OBRAS

                                                              

DURANTE LA EJECUCIÓN DE LAS OBRAS
FUNCIÓN GENERAL

Para realizar sus actividades de supervisión y coordinación de obras, referentes a los controles de calidad, de programas y de presupuesto; la supervisión desempeñará las actividades generales que aquí se mencionan en forma enunciativa.

· Integrará y mantendrá actualizado el archivo derivado de la realización de las obras, el cual contendrá principalmente:

a) Copia de planos, Especificaciones Generales de Obra, especificaciones particulares del proyecto y modificaciones que se generen durante la ejecución de los trabajos.

b) Documentos necesarios para realizar los trámites oficiales.

c) Copia de las licencias de construcción, permisos y autorizaciones.

d) Expediente por contratista, que contengan: contrato,  ampliaciones, presupuesto, programas de obra, órdenes de trabajo, números generadores, cantidades de obra ejecutadas, estimaciones, álbum fotográfico de obra resultados de  pruebas de resistencia y calidad de materiales.

e) Copia de la correspondencia con el Departamento de Obra y el coordinador de obra.

· Proporcionará información y asistencia técnica a los contratistas en forma adecuada y oportuna para que la supervisión y coordinación de las obras, sea preferente preventiva y no correctiva.

· Celebrará juntas semanales en la obra con cada contratista y quincenales con todos los que intervienen en la misma, para revisar el estado y avance de las obras, los problemas y las alternativas de solución. También celebrará juntas quincenales con el coordinador de la obra de cada frente del CENAM o en la obra, para los mismos fines mencionados.

· Como resultado de las juntas de trabajo en la obra, la supervisión formulará una minuta que consigne la lista de asistentes y un resumen de los asuntos tratados en ella; se entregará copia de la misma a los asistentes dentro de un plazo de setenta y dos horas y también se entregará copia a el CENAM al presentar su siguiente informe.

· Solucionará los problemas técnicos de las obras en un plazo de setenta y dos horas y solo en el caso de que estos constituyan un cambio sustancial del proyecto de las Especificaciones Generales de Obra y de las particulares del proyecto o del contrato, presentará a el CENAM en el mismo plazo mencionado, el estudio del problema con las opciones de solución en las que analice lo factible, costo y tiempo de ejecución para que el propio CENAM determine lo que proceda.

· Vigilará constantemente las condiciones de seguridad de la obra durante su proceso y hará las sugerencias a que haya lugar.

· Efectuará periódicamente y a su juicio apreciaciones generales de la capacidad técnica, económica y administrativa de todos y cada uno de los contratistas que intervienen en la obra, con el propósito de informar sobre ello al CENAM cuando éste los solicite e integrar la documentación que entregará al CENAM al finalizar las obras.

CONTROLES DE CALIDAD

· La supervisión establecerá con el jefe del departamento de obra, los controles de calidad para los materiales, la mano de obra, los procedimientos de construcción, así como la coordinación del laboratorio de pruebas, para que se cumplan las Especificaciones Generales de Obra y particulares del proyecto.

· Durante el desarrollo de las obras, la supervisión  vigilará el cumplimiento de todos los detalles e información contenidos en los planos, Especificaciones Generales de Obra particulares, respecto a trazos, localizaciones, niveles dimensiones, apariencias, tolerancias, resistencias, pruebas y funcionamiento de todos los elementos que intervienen en las obras de edificación y urbanización. Para tal efecto, la supervisión contará con los instrumentos técnicos y con los servicios de laboratorio que sean necesarios; quedarán bajo su responsabilidad los resultados, la oportunidad, la confianza de las mediciones y pruebas y la seguridad que éstas se apegarán a las normas oficiales.

· La supervisión revisará con los contratistas, los procedimientos de construcción que se utilicen en la ejecución de las obras para que garanticen el cumplimiento de los programas, de las Especificaciones Generales de Obra y las particulares del proyecto.

· La supervisión revisará y autorizará, en su caso los materiales para obras permanentes y temporales y preparará la relación de pruebas, análisis y verificaciones a que serán sometidos. Lo anterior se refiere a materiales que se adquieran terminados, fabricados en las obras o que sean producto de explotación de bancos. Ordenará que los materiales no autorizados sean retirados de las obras.

· Asimismo prepara con oportunidad la relación completa de los materiales y elementos constructivos que serán sometidos a pruebas de laboratorio y las hará del conocimiento de los contratistas; con la debida anticipación les solicitará muestras de los materiales que utilizarán en las obras y procederá a realizar las pruebas de calidad establecida. En caso de que las pruebas resulten negativas, informará a los contratistas para que éstos procedan a resolver la situación y cumplan con lo especificado.

· La supervisión no autorizará la utilización de materiales, equipos o muebles que por manejo y almacenamiento inadecuados o por estar a la intemperie, no cumplan con las especificaciones correspondientes. En caso de materiales dañados, la supervisión fijará el procedimiento para su limpieza o reparación y solo cuando el resultado de ello sea satisfactorio, autorizará su utilización.

· La supervisión elaborará y entregará al CENAM quincenalmente una relación de informes de pruebas de laboratorio de los materiales y elementos analizados y aprobados, y anotará la decisión que se tomó para aquellos que no cumplieron con las especificaciones.

· La supervisión ordenará por bitácora electrónica al contratista, las reparaciones o demoliciones que sean necesarios por falta de apego al proyecto, a las Especificaciones  Generales de Obra o a las particulares y evaluará los daños y perjuicios ocasionados, en su caso, por estos motivos e informará de ello al CENAM en su oportunidad.

· La supervisión verificará durante el desarrollo de la obra que realice una limpieza sistemática de la misma.

CONTROL DE PROGRAMAS

· La supervisión vigilará que se cumplan debidamente los programas de construcción, de suministros, de recursos y de erogaciones por parte de los contratistas y se coordinará con los mismos, a efecto de evitar posibles interferencias o incompatibilidades en la ejecución de las obras.

Programas de construcción: 

· La supervisión elaborará los programas de construcción con todos y cada uno de los contratistas dentro de un plazo no mayor de treinta días después de designados los contratistas que intervendrán en la obra. Estos programas deberán estar divididos en tres etapas: la primera a corto plazo, la segunda como programa normal de obra y la última día a día.

· La supervisión revisará con los contratistas, la secuencia y duración de cada actividad para determinar el plazo real de ejecución de cada etapa; se deberá lograr que la duración total de los programas se ajuste al plazo de ejecución fijado por el CENAM. Presentará estos programas al CENAM para su revisión y aprobación.

Los programas de obra contendrán por lo menos lo siguiente.

a) Relación de actividades desglosadas.

b) Secuencia de actividades.

c) Fechas de iniciación y terminación de cada actividad.

d) Fechas claves de las actividades críticas.(ruta critica)

e) Avance en porcentaje que representa cada actividad, respecto del total.

f) Avance mensual en porcentaje parcial y acumulado.

g) Cantidades de obra.

h) Cantidades de recursos.

i) Suministros necesarios.

Esta   información   será   asentada   en   los   formatos correspondientes del CENAM.

· La supervisión comprobará constantemente el cumplimiento de los programas de obra e informará al CENAM, de las desviaciones y puntos críticos y propondrá soluciones para asegurar el cumplimiento de dichos programas.

Programa de suministros:

· Dentro de un plazo no mayor de treinta días después de haber sido designados los contratistas, la supervisión conciliará y elaborará con ellos los programas de suministro de materiales, vigilará que sean congruentes con el programa de construcción y con las cantidades de obra por ejecutar y los presentará a el CENAM dentro del mismo plazo para su revisión y aprobación en su caso.

Los programas de suministro contendrán, por lo menos, lo siguiente:

a) Requerimientos globales de materiales por mes.

b) Fuente de suministro de cada material.

c) Fecha en que debe ser solicitado el suministro.

d) Fecha en que el material debe ser entregado en la obra.

Programa de necesidades de mano de obra:

· La supervisión conciliará y elaborará con los contratistas los programas de necesidades de mano de obra, en un plazo no mayor de treinta días a partir de la designación de contratistas.

Dichos programas serán congruentes con los de construcción y contendrán, por lo menos, las necesidades semanales de personal por especialidad  y categoría. Estos programas los presentará al CENAM para su revisión y aprobación en su caso.

Programas de equipos de construcción:
· La supervisión conciliará y elaborará  con los contratistas en un plazo no mayor de treinta días después de haber sido designados aquellos, los programas de necesidades de equipo de construcción y vigilará que sean congruentes con el de construcción y que contengan, por lo menos, las necesidades mensuales de equipo en forma cualitativa y cuantitativa. Estos programas se entregarán al CENAM para su revisión y aprobación en su caso, dentro del mismo plazo.

Programa de erogaciones:

· Una vez formulado los programas de obra y presupuestos, la supervisión elaborará con todo detalle un programa de erogaciones que contenga los requerimientos mensuales y acumulados de cada contratista, así como el programa de erogaciones global derivado de las obras. Estos programas los presentará el CENAM para su revisión y aprobación en su caso.

· Antes de iniciar cada etapa, la supervisión verificará que los recursos de los contratistas estén acordes con los requerimientos de cada uno de los conceptos de obra por ejecutar y, en caso que sean insuficientes, coordinará con los contratistas la asignación de los disponibles a las actividades que sean críticas para la obra.

· La supervisión actualizará cada semana los avances de los programas de obra y revisará con los contratistas cuáles son las actividades por ejecutar en cada periodo, con objeto de garantizar el cumplimiento de dichos programas. Si éstos no son cumplidos, serán aplicadas las sanciones establecidas en los contratos.

· Cuando el CENAM requiera modificar el plazo de ejecución de la obra, lo comunicará por escrito al supervisor para que éste, junto con los contratistas, estudie y proponga los procedimientos que hacen factible la modificación y se realice la nueva programación de la obra en todos sus aspectos. Presentará dichos procedimientos al CENAM para su revisión y aprobación en su caso.

CONTROL DE PRESUPUESTO

· En un plazo no mayor de 30 días a partir de que sean designados los contratistas, la supervisión elaborará con ellos los presupuestos que servirán de base para la ejecución de las obras los cuales serán entregados al CENAM para revisión y aprobación, en su caso.

· La supervisión elaborará los procedimientos para el control del presupuesto y los coordinará con los contratistas para poder aprobar y vigilar su cumplimiento. Estos procedimientos de control contemplarán cantidades de obra, estimaciones, avances, erogaciones y trabajos extraordinarios, y servirán también para informar al CENAM y determinar el costo técnico de las obras.

· Cuando durante la ejecución de las obras se requiera efectuar trabajos extraordinarios por cambio de proyecto, especificaciones o condiciones especiales de la obra, la supervisión presentará al CENAM  las alternativas de solución en las que se analizarán las variaciones en costo, para su revisión y aprobación en su caso.

· Las estimaciones de obra serán mensuales, aunque podrán formularse estimaciones extraordinarias cuando el “CENAM” lo autorice. Las estimaciones serán realizadas por el contratista; la supervisión verificará que los datos consignados en las mismas concuerden con los avances reales de las obras ejecutadas.

· La supervisión preparará y entregará toda la información que requiera el CENAM para integrar el costo técnico de las obras. Presentará esta información cuando las obras tengan un avance global máximo del 60 por ciento y será necesario que contenga, por lo menos, los siguientes datos:

a) Relación por contratistas de erogaciones previstas hasta la terminación de las obras así como servicios y cualquiera otra erogación derivada de las mismas.

b) Especificaciones definitivas de los trabajos.

CAPITULO 5
FUNCIONES QUE DEBE REALIZAR LA SUPERVISIÓN PARA LA LIQUIDACIÓN DE LAS OBRAS

FINIQUITO DE OBRA A LOS CONTRATISTAS

· Para realizar el finiquito de los contratos de construcción de obras, la supervisión deberá cumplir con lo siguiente:

a) Certifique que el contratista haya cumplido con las cláusulas contractuales.

b) Tener depurada y cerrada la bitácora electrónica, sin aspectos pendientes por ejecutar.

c) Tener depurado el estado contable de los cargos a los contratistas por suministro de materiales, servicios y otros proporcionados por el CENAM y los descuentos correspondientes.

d) Tener elaborada y autorizada la última estimación.

e) Contar con las pólizas de garantía de impermeabilización de azoteas, sistema de bombeo, equipos e instalaciones especiales y otras garantías específicas que se requieran así como los instructivos y manuales de operación y mantenimiento correspondientes.

f) Tenga las fianzas de garantía de los contratos.

RECEPCIÓN DE OBRAS

Para recibir las obras de los contratistas se procederá en la siguiente forma:

· Para su revisión, el contratista avisará con diez días de anticipación, sobre la terminación de los trabajos que le fueron encomendados y en su caso preparará la documentación que se requiera para que le sean recibidas las obras. La recepción de los trabajos podrá ser total o parcial.

· En representación de el CENAM, la supervisión recibirá a su terminación total los trabajos ejecutados por el contratista y procederá a elaborar el acta de  recepción de las obras, que contendrá los siguientes aspectos:

a) Del objeto de la recepción.

b) De la información básica inicial.

c) De los antecedentes.

d) De la personalidad de los que intervienen.

e) De los trabajos ejecutados.

f) De las modificaciones.

g) De las garantías.

h) De las estimaciones.

i) De las sanciones.

j) De la liquidación y finiquito.

k) De los términos y condiciones bajo los cuales se efectúa la recepción.

l) Observaciones.

m) Nombre, cargo y firma de las personas que  real y físicamente intervienen en el lugar, hora y fecha. Indicado para la recepción de las obras.

Para la formulación de las actas de recepción de obras, se utilizará el formato del CENAM.

                                                              

FINIQUITO DE LOS SERVICIOS DEL SUPERVISOR

· Para realizar el finiquito del contrato de servicios del supervisor; se procederá a la entrega al el CENAM de la siguiente documentación:

a) Juego completo de planos actualizados de las obras, como fueron efectivamente realizadas, anexando una relación de los planos modificados, con la descripción de las principales modificaciones.

b) Licencias de construcción y permisos de terminación y autorizaciones de funcionamiento de las obras e instalaciones.

c) Bitácora electrónica de obra actualizada y cerrada.

d) Copia de actas de recepción de obras y documentación de los finiquitos.

e) Documentación relativa a los terrenos en caso de que la supervisión se hubiere encargado de algún trámite al Respecto.

f) Directorio, apreciaciones generales y calificación de los contratistas.

g) Inventario de los inmuebles, equipamiento urbano, sistema de bombeo, alumbrado público, instalaciones y otros que se requieran.

Una vez recibida por el CENAM la documentación mencionada en la norma anterior, se procederá a  realizar el acta de finiquito de los servicios del supervisor.

