CENTRO NACIONAL DE METROLOGIA CENTRO NACIONAL DE METROLOGIA

COMITE DE INFORMACION

ACTA DE LA CUARTA REUNION DEL COMITE DE INFORMACION
(EXTRAORDINARIA)
25 DE FEBRERO DEL 2009

En la oficina que ocupa [a Division de Asuntos Juridicos del Centro Nacional de Metrologia en el
Edificio B, en su domicilio ubicado en el kildmetro 4.5 de |a carretera a Los Cués, Municipio El
Margués, Querétaro, siendo las 10h00 del dia 25 de febrero de 2009, lugar, dia y hora
sefalados para el desahogo de la cuarta reunion correspondiente al afic 2009 del Comité de
fnformacién de esta Entidad, y estando presentes los miembros integrantes del mismo, se
procede al levantamiento de la presente acta en los terminos siguientes:

ORDEN DEL DIA

Lista de Asistentes:

- ICS- Dr. Ismael Castelazo Sinencio.- Integrante del Comité de informacion y
Titular de la Unidad de Enlace

- JFDR- Lic. José Fernando Dosal Rivero.- Integrante y Secretario del Comité de
Informacion

- JMLS- Lic. José Marin Lujan Solis.- Integrante y Presidente del Comité de
Informacion.

- LSZR- Lic. Lucila Selene Zavala Ramirez.- Coordinadora de Archivos
Puntos a Tratar

UNICO.- Revisar y aprobar el Catalogo de Disposicion Documental para 2009
Acuerdos y Compromisos:

La Lic. LSZR presenta al Comité el Catalogo de Disposicidn Documental 2009 vy
comenta que se ha convocado la reunidén ya gue de acuerdo a los Lineamientos
Generales para la Organizacidén y Conservacion de Archivos, el Catalogo tiene que ser
revisado y aprobado por el Comité de Informacion.

En primer lugar por lo que respecta a la Direccion General (DG), aumentd su plazo de
conservacion a 20 afios en archive de tramite, LSZR comenta que tal vez el motivo por
el que prefieren aumentar e plazo se deba a gue no quieren que sus documentos salgan
de sus oficinas y se resguarden en otro lado fuera de su alcance, el Dr. ICS propone
que serfa conveniente nombrar un auxiliar de Adriana Espinosa coordinador de archivo
de concentracidn, solo para llevar el control de los documentos de la DG, que en este
caso seria Gloria Tejas v asi disminuir el plazo de conservacion sin que tenga gue salir
de la oficina de DG. En virtud de que la informacion ya se tiene que enviar al IFAl y ya
no hay tiempo para hacer cambios el Comité de Informacién toma, por unanimidad, el
siguiente; ACUERDO 1/04/09.- Se aprueban los cambios que realizé la DG en su
Catalogo de Disposicion Documental para el 2009 y posteriormente se hablara con
Diana para el nombramiento de! auxili para el 2010 reducir sus plazos de
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conservacion ya que finalmente los enviaran al archivo histérico y quedaran bajo
su propio control -

El siguiente punto que se analiza se refiere a la serie del Sistema de Gestion de Calidad
del CENAM vy de la DAF, LSZR comenta que realizd una consulta al Archivo General de
la Nacidn y en base a esto se determina que se eliminen las subseries y solo quede a
nivel de serie como Sistema de Gestion de la Calidad de la DAF y Sistema de Gestion
de la Calidad del CENAM, en cuanto a la clasificacion LSZR solicita al Comité que
determinen si se reserva el SGC del CENAM en virtud de que contiene los
procedimientos de los servicios que se proporcionan en los laboratorios, el Comite de
Informacién toma el siguiente acuerdo: ACUERDO 2/04/09.- La serie del SGC del
CENAM queda reservado por el tipo de informacion que contiene y el de la DAF
quede como publico, en cuanto al plazo de conservacion se determina que sean 3
afos en tramite y 2 en concentracion
En cuanto al catilogo de Obra Publica (OP), LSZR comenta que se estan aumentando
una serie relacionada con los planos de construccién de todo el CENAM ya que estos
documentos no entraban en ninguna serie de las que tenian y en virtud de la importancia
de estos documentos tienen que formar parte del archive e incluso del archivo historico,
pero el responsable del Depto. tampoco esta de acuerdo gue estos documentos sean
resguardados en otro fado que no sea la oficina de OP ya que constantemente se estan
consulftando, El Dr. ICS propene que se puede hacer o mismo que en DG, nombrar a
otro auxiliar que se encargara exclusivamente de estos documentos, en virtud de lo
anterior, el Comité de Informacion toma, por unanimidad, el siguiente: ACUERDO
3/04/09.- Se aprueba esta nueva serie, con un plazo de conservacion de 5 ahos en
archivo de tramite, 3 en concentracion y posteriormente se mande al archivo
histérico y que también se nombre un auxiliar para que se encargue de estos
documentos, estableciendo que el lugar donde se conservaran estos documentos
sera la oficina de OP.
Por lo que respecta a la Unidad de Mantenimiento, LSZR comenta que se ha quedado
solo como una serie que depende de Servicics Generales ya que estructuralmente la
Unidad de Mantenimiento no esta aprobado como departamento independiente, El
Comité de Informacién toma, el siguiente: ACUERDO 4/04/09.- Se aprueba el cambio. -
Por lo que se refiere a Recursos Financieros, LSZR informa que se pretendia eliminar
algunas series y para tal efecto se realizd una consulta ai Archivo General de la Nacion
quienes recomendaron que no es conveniente que se elimine totalmente del catalogo las
series ya que tiene que quedar evidencia de los cambios que se realicen y que solo se le
ponga la palabra “derogado”, El Comité de Informacién toma, el siguiente: ACUERDO
5/04/09.- Se aprueba el cambio
Con respecto a Mesura, una vez que el Dr. ICS realizé la consulta directamente con la
encargada del archivo de esta area para saber qué informacion contenia la subserie y si
podria quedar solo a nivel de serie, el Comité de Informacion toma, el siguiente:
ACUERDO 6/04/09.- Se aprueba que quede solo como una serie con el nhombre de
“Servicios Mesura”, dependiendo de la Direccion de Metrologia Fisica ya que
estructuraimente tampoco esta aprobado como Departamento
En cuanto al Catalogo de! Area de Materiales, LSZR informa que ha reducido sus plazos
de conservacion pero todo le ha dado el valor de archivo historico, al respecto el Comité
de Informacion toma, el siguiente: ACUERDO 7/04/09.- Por lo pronto se aprueba
como esta, quedando pendiente una reunién con el DR. Mitani para revisar la
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informacion y verificar que en realidad tiene el valor histérico y poder determinar y
Catalogo para el 2010,

Con relacién a la informacién presentada por las otras Areas y en virtud de que no hay
cambios relevantes, el Comité de Informacion toma, por unanimidad, el siguiente:
ACUERDO 8/04/09.- Se aprueba la informacion
Finalmente el Comité de Informacién solicita a LSZR que para establecer el Catalogo de
Disposicion Documental para el 2010, se lleve a cabo una reunién con los Directores y
responsables del archivo para revisar los plazos de conservacién y determinar si es
necesario dejarlos con ese plazo o modificarlo, asi tambien sefala LSZR que tiene
pendiente agendar una reunioén con las responsables para capacitar y concientizar que
se tienen que realizar las transferencias al archivo de conservacion.

V.- Asuntos Generales:

No hay.

Firma de los asistentes a la cuarta reunion del Comité de Informacion
de fecha 25 de febrero del 2009

Lic. José Martin Lujan Solis

Lic. José Fernando Dosal Rivero T

Dr. Ismaei Castelazo Sinencio (W\

Lic. Lucita Selene Zavala Ramirez




