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el . ; : _ Porcentaje
Actividad Responsables Acciones realizadas Estatus Ao mtitg
1. Establecer el Sistema Institucional de Archivos de la Entidad.
Se cuenta con las designaciones
1.1 Designaciones de Brecitoos correspondientes de cada unidad administrativa al
Responsables de Archivos de Gangrales interior del CENAM y se dio aviso de dicha accion | Atendida 100 %
Tramite al Archivo General de la Nacién (AGN), a través
del oficio DGAF.310.066.2020.
Se solicitaron los criterios aplicables al AGN vy
hasta el momento no se tiene una respuesta.
e : . Se realizo visita al Archivo Histérico del Estado de
:lrif’\lf\? gfll_(';;: élfi :;:t]el';c’a de Coordine}cién de Queréta_ro, el 5 de octubre de 2020,.en_dond'e nos | . Droceso 20 %
SFfidas Archivos compartlero_n un documento con criterios basn:_os
de las condiciones que debe atender un archivo
histérico en cuestiones ambientales vy
estructurales, el cual se complementara con lo que
al respecto nos sefiale el AGN.
Actividad pendiente a consecuencia de pandemia
1.3 Capacitacion al personal | Coordinacion de | por Covid-19; se envié informacion referente a los E 5
. : ) z n proceso 20 %
encargado de los Archivos ‘Archivos archivos por correo electrénico a todo el personal
durante el mes de junio.
2. Elaborar el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2020
El Comité de Transparencia, en sesion realizada
- et el 14 de enero de 2020, aprobd el PADA 2020, el
ggz'oApmbaC"’" dal PADA Trgﬁ;‘;gfe‘:‘iia cual se publico en la pagina de CENAM ver Liga: |  Atendida 100 %
http://www.cenam.mx/transparencia/cmarchivos.a
spx
T Se evalua el cumplimiento del Programa Anual de
2.2 Evaluar el desarrollo y Coordinacién de N ) : .
cumplimiento del PADA 2020 Aol c[i)c?;?rrnrglrlﬁo Archivistico a través del presente | Atendida 100 %
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Coordinacion de
. Archivos y Actividad en proceso. Se tienen en formalizacion
.2'3 Vall'dar Eormatos © Responsable |los instructivos de trabajo y formatos | En proceso 90 %
instructivos internos . :
del archivo de | correspondientes.
concentracion
Coordinacion de
_ Archivos y El presente reporte sefiala los avances del PADA
i; EX%T‘E del cumplimiento Responsable | 2020, el cual sera publicado en la pagina de | Atendida 100 %
del archivo de | Internet del CENAM.
concentracion
3. Formalizar la integracion del Grupo Interdisciplinario
El Grupo Interdisciplinario se instauré conforme lo
3.1 Formalizar la integraciéon | Coordinacion de | establece el acta del 22 de enero del 2020, Atendi da' 100 %
del Grupo e informar al AGN Archivos dandose aviso al AGN mediante el oficio
DGAF.310.013.2020
3.2 Reuniones para verificar | Coordinacién de | Dichas reuniones se han visto detenidas derivado En Brocess 40 %
la aplicacién normativa Archivos de la Pandemia del Covid-19. P °
4. Elaborar los instrumentos de control archivistico
Coordinacion de
Archivos y Se realizaron diversas reuniones con los
Responsables | responsables de las areas generadoras de la
é‘ﬂ (?lljadr.q Gener_al'dg de los archivos | informacion, para establecer las series| Atendida 100 %
asificacion Archivistica
de documentales que se llevan a cabo dentro de la
concentracion y | entidad.
tramite
Esta actividad se concluyé en mayo del 2020 y su
z ‘ Responsables | formalizacion interna en junio.
fégniggoc{:?,lgﬂ, ;:IaeCifg:]has de archivos de Atendida 100 %
tramite Se trabajé en octubre en la actualizacion de los
fundamentos legales de algunas fichas técnicas,
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’7 Actividad Responsables Acciones realizadas Estatus Zgr:‘?:;?:
debido a que la Ley Federal sobre Metrologia y
Normalizacion quedo derogada y en su lugar entro
en vigor la Ley de Infraestructura de la Calidad.
Se concluyo la versién 2020 del. Catalogo de la
Entidad, el cual fue enviado para validacion al
Coordinacion de | AGN durante el mes de noviembre de 2020.
Archivos y
: Responsables | Se tomaron en cuenta las recomendaciones del
‘5'3 Catalogo de Disposicion de los archivos | AGN, conforme a las reuniones sostenidas con | En proceso 80 %
ocumental . g B T
de personal de dicha institucion.
concentracion y
tramite El Catalogo se envi6 a AGN a través del oficio
DGAF.310.048.2020, quedando en espera de su
validacién.
Responsables
de los archivos | Se sigue trabajando en esta actividad con cada
4.4 Inventarios de uno de los responsables de los archivos de | En proceso 20 %
concentracion y | tramite.
tramite
Coordinacién de
4.5 Elaboracion de la Guia de Albivos y Actividad pendiente, la cual se retomara en el E 10 %
Afchios dRespon_sabIe PADA 2021. n proceso ()
el archivo de
concentracion
5. Difusion
5.1 Informar de la aplicacion Goordinacitn ds Se envia informacion al correo de todo el personal |
de la Ley General de Archivos Archivos del CENAM para informar de la aplicacién de la | En proceso 50 %
Ley General de Archivos.
5.2 Realizar platicas | Coordinacion de | Actividad pendiente, derivado de la Pandemia del Ei Brocsss 10 % '
informativas de los beneficios | Archivos | Covid-19. P °
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de contar con archivos
ordenados
6. Adecuado manejo de los Archivos
Coordinacion de
: Archivos Se trabaja en la elaboracion de los inventarios
6'1 Bajas:,’Documtl-:‘ntales de Responsagle para baja documental de la Subdireccion de | En proceso 15 %
informacion anterior al 2004 ) i
del archivo de | Adquisiciones.
concentracion
La actividad queda establecida dentro de las
6.2 Valoracion y destino final Grupo fichas técnicas y en la version del Catalogo 2020, En proceso 85 %
de la documentacion Interdisciplinario | quedando pendiente su validacion por parte del
: AGN.
6.3 Clasificacion de Responsables i . .
Expedientes de acuerdo con de aFr)chivos de Se aplicara una veéque Seclientacon el Catalegy En proceso 20 %
el CGCA trattite aprobado por el AGN.
Se recibid la transferencia primaria de la
Subdireccién de Educacion Continua, la cual se
Responsables | encuentra en proceso de revision.
6.4 Transferencias Primarias | de archivos de Atendida 100 %
tramite Las transferencias se encuentran detenidas hasta
liberar espacios fisicos conforme a las bajas
documentales que se concreten.
Responsables
de los archivos . g ;
6.5 Préstamo de Expedientes de m?or;eacirgﬁlg?gcl)gr iocl;glltgggz g, [presiame: U Atendida 100 %
concentracion y 9 8 .
tramite
6.6 Mejorar las condiciones Cisperids dedlos Se formalizd una ficha técnica con las E 50 %
fisicas y de seguridad e Rlecur59§ © necesidades, con el fin de poder obtener los TEploceso °
nversion
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Alondra Olguin Barron
Responsable de archivo de concentracién
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Lic. RafaélKdnrby Santillan
Coordinador|de Archivos
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