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Centro Nacional de Metrologia
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2021

Notaciones:

AGN: Archivo General de la Nacion
Catalogo:  Catéalogo de Disposicion Documental
CENAM: Centro Nacional de Metrologia

Grupo: Grupo Interdisciplinario

PADA: Programa Anual de Desarrollo Archivistico
RNA: Registro Nacional de Archivos

SIA: Sistema Institucional de Archivos

UC: Unidades de Correspondencia

Actividad 7 . , . e Periodo de . | Porcentaje
_ Responsablesv : Acciones realléad.as - » Estatus de avance

1. Fortalecer el Slstema Instltuclonal de Archivos de la Entidad. - . .
Se deflnleron las estructuras de las areas de correspondenma dentro de
CENAM vy se sometieron a aprobacion del Grupo Interdisciplinario,
informandose al Archivo General de la Nacién (AGN) mediante el oficio No. . .
DGAF.310.011.2021, con fecha del 19 de(marz)o de 2021, sobfe lg|| rece@-Abal | Atendida 100%
conformacién del Sistema Institucional de Archivos, adjuntandose la
relacién de las Unidades de Correspondencia aprobadas por el Grupo.

1.1 Definir la integracién de la

Unidad de Correspondencia Grupo Interdisgiplinario

1.2 Contar con la designacién Se evalu6 la necesidad y caracteristicas de contar en CENAM con un
del responsable del Archivo de archivo histérico, se acordé en la segunda reunion del Grupo que se
Histérico en caso de aplicar requiere un espacio que albergue los archivos histéricos en papel y medios
electronicos, se elaborara la cartera de inversion correspondiente. :
Director General Febrero -Abril Atendida 100 %

El 9 de noviembre del 2021 se llevé a cabo la 3ra. Reunién de trabajo del
Grupo Interdisciplinario en materia de archivos del CENAM, a través de la
. cual se acordo la propuesta de la designacién del Dr. Hugo Gasca Aragén
como responsable del archivo histérico en colaboracién con personal de la
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Centro Nacional de Metrologia
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2021

_ Porcentaje
de avance

Actividad » - i Periodo de
; = Responsables Acciones realizadas atencién

Subdireccién de Informacién y Documentacion (biblioteca), por lo que se
procedera a la notificacién correspondiente al AGN.
El PADA fue aprobado el 12 de enero de 2021 por el Comité de

Coordinacion de Transparencia, el cual se encuentra publicado en la péagina de
1.3 Elaborar el PADA 2021 Archivos y Comité de | Transparencia del CENAM en la liga Enero Atendida 100 %
Transparencia https://www.cenam.mx/transparencia/Archivos/cmarchivos/2021/Programa ’

AnualDesarrolloArchiviticoPADA2021.pdf
Se evalud el desarrollo de las actividades del PADA 2020 y se encuentra
publicado en la pagina de Transparencia del CENAM desde el 19 de enero

1.4 Informe de actividades

Coordinacién de | de 2021. Ver liga: . o
ggggrrolladas del PADA Archivos https://www.cenam.mx/transparencia/Archivos/cmarchivos/2021/InformePr Enero Atendida 100 %
ogramaAnualDesarrolloArchivistico2020.pdf
et Coordinacién de . - .
1.5 aR;\I/\;‘s(;c;g ;jse ;(;/IaFr’]X% 2&;2021 Archivos y Archivo de g:l rF?f\IIIDZ: el reporte de las actividades realizadas para evaluar el avance Julio Ktaridida 100 %
concentracion ) _
2 Elaborar los instrumentos de control y consulta Archivisticos v - .
2.1. Actualizar Cuadro de El 18 de noviembre del 2021, se recibi6 el oficio No. DDAN/746/2021 el cual Kavo- Seolismbie
Clasificaciéon Archivistica hace referencia al nimero de expediente: AGN2S.5/98/2020, en el que se Y P
Coordinacién de indica que el Catdlogo de 2020 no se consideré6 como procedente,
Archivos y anexandose 14 observaciones que requieren ser atendidas principalmente
" g . o
2.2 Actualizar Catalogo de Responsables de los | 9¢ fichas técnicas. Mayo- Septiembre Atendida 100 %
Dispasicion Desurmental archivos de, 3 El 16 de diciembre se envié al AGN la version del Catalogo que atiende las
concentracion y observaciones con nimero de oficio DGAF.310.056.2021, quedando en
tramite espera de la respuesta correspondiente
2 3 Elaborar Invéntarios Se estd trabajando en esta actividad para contar con los inventarios Febrero - En 30 %
) necesarios. Diciembre Proceso °
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Centro Nacional de Metrologia
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2021

Acciones realizadas

Periodo de
atencion

Porcentaje
de avance
En

sererbeers o Tow O

T RR00 al O SRR

4 Elaborar evaluacién de condiciones ambientales y de riesgo

' . . s Se requieren los inventarios Generales por Expediente para realizar la
24 Elabdraria Gula de-Archives Coordlnhgmon e actividad, se esta trabajando para que las distintas areas del CENAM, Abril - Junio = 10 %
Archivos puedan avanzar en esta actividad. roceso
3 Fortalecer el Grupo Interdisciplinario , . . - ' .
3.1 Actualizar fichas técnicas de El 18 de noviembre del 2021, se recibié el Oficio No. DDAN/746/2021 el
valoracién cual hace referencia al nimero de expediente: AGN2S.5/98/2020, en el que
se indica que el Catalogo de 2020 no se consideré como procedente,
anexandose 14 observaciones que requieren ser atendidas principalmente
Archivos de tramite de fichas técnicas. Mayo- Septiembre | Atendida 100 %
El 16 de diciembre se envié al AGN la versién del Catalogo que atiende las
observaciones con numero de oficio DGAF.310.056.2021, quedando en
espera de la respuesta correspondiente
El reglamento de operaciéon del Grupo Interdisciplinario se elaboré y fue
aprobado por el Grupo en la 2da. Reunién de trabajc a través del Acuerdo
3.2 Elaborar reglamento de Coordmamén ds 1 :
o.peracién Archivos y Grupo ) o _ Marzo Atendida 100 %
Interdisciplinario Se encuentra publicado en la siguiente liga:
ReglamentodeOperaciondelGrupolnterdisciplinario2021.pdf {cenam.mx)
3.3 Elaborar criterios de ... | Actividad pendiente de definir, se requiere de la coiaboraciéon de los | Junio - Septiembre .
valoraciéon documental e Inefdisdplnario responsables de archivo de tramite, concentracién e histérico. Pengiente 0%
- Grupo Interdisciplinario | Se esta revisando el tema para definir criterios de trabajo, requiriéndose el
3.4 Definir criterios para . . . / 5
srehivos clectidnicas apoyo y aportamones_por ‘part.e del Qgrsonal experto, en este caso de los | Julio - Diciembre Pendiente 20 %
responsables de los sistemas informaticos.
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Actividad _

4.1 Realizar lista de verificacion
de las condiciones ambientales
de acuerdo con requerimientos

5.1 Concientizar e informar de la

5 Capacitacion y difusion

Centro Nacional de Metrologia

Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2021

bResponsabIes

Coordinacién de
Archivos y
Responsables de los
archivos de
concentracién y tramite

Coordinacién de

Acciones realizadas

Actividad pendiente que se retomara en 2022.

Se ha estado difundiendo informacién a la comunidad'del CENAM a través

Periodo de
atencion

Abril

Febrero, Mayo,v

Estatus

Pendiente

Porcentaje
de avance

0 %

6.1 Bajas Documentales de

Coordinacién de

Se envio al AGN, a través del Oficio No. DGAF.310.051.2021, la baja

Noviembre

aplicacion de la Ley General de Archi de diapositivas informativas. Agosto y Atendido 100 %
: rchivos :
Archivos Noviembre
5.2 Difundir los beneficios de Coordinacion de Se ha estado difundiendo informacién a la comunidad del CENAM a través . .
contar con archivos ordenados Archivos de diapositivas informativas. Abril y Octubre Atendido 100 %
5.3 Curso de Archivos para los Bourdinaditn des Se realizé el curso para los responsables de los archivos de tramite, )
Responsables de Archivo de Arrhivos capacitandose a los responsables de cada area. Marzo Atendido 87 %
Tramite
5.4 Curso de Archivos para los Coprdimaditn de
Integrantes del Grupo Archivos Se realizé el curso para los integrantes del Grupo. Junio Atendido 94 %
Interdisciplinario
55C . L o ~ Septiembre,
.5Curso de archivos para el Coordinacion de Se realiz6 el curso para el personal del CENAM, contando con un total de Octubre Atendido 100%
personal del CENAM Archivos 26 personas participantes. y °

informacion anterior al 2004 Archivos y documental correspondiente a la Subdireccién de Adquisiciones la cual
Responsable del consta de 9 hojas, el cual ampara la cantidad de 63 cajas, con
archivo de documentaciéon de los afios 1998-1999 y 2001-2004, con un peso | Febrero- Octubre | Atendido 100 %
concentracion aproximado de 619.19 kg, que corresponden a 12.38 metros lineales con
. un total de 458 expedientes. aprobada por el Grupo en la 3ra. Reunién de
trabajo en su Acuerdo 3-2021.
ey G Uaryed PR
Parks Dy Y v
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6.2 Valoracién y destino final de

Responsables

Centro Nacional de Metrologia
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2021

Acciones realizadas

Se requiere contar con el Catdlogo validado por el AGN, para poder

Periodo de
atencion

Estatus

Porcentaje
_de avance

Icaogo;ucr:nDeStamon de acuerdo Grupo Interdisciplinario contibiiar sab dicha adividad. Marzo - Noviembre | Pendiente 10 %
6.3 Clasificacion de Expedientes Responsables de Se requiere contar con el Catélogo validado por el AGN, para poder Abril, Octubre - Pendiente 10 %
de acuerdo con el CGCA archivos de tramite continuar con dicha actividad. Diciembre °
8.4 Transfsrenclas Primsias Archivo de Se estd trabajando para liberar espacios dentro de los archivos de - Pandlsnte 0%

) Concentracion concentracion para reactivar la recepcién de Transferencias Primarias. °

" ; Responsables de los - &
6.5 Prestamg ’de expedientes y archivos de Hasta. el momento no se han presentado solicitudes de préstamo de Enets - Dicleribrs | Bandisnite
llenado de bitacora e _ expedientes.
concentracion y tramite
6.6 Actualizar la informacion del Coordinacién de Qe : En o
CENAM en el RNA. et Se esta en proceso de revision por parte del AGN. Noviembre proceso 90 %
Coordinacion de

6.5 Apoyar en la realizacion de Archivos y Actividad pendiente por parte del drea responsables, considerando en una

T Responsable del " p : ; 5 . ! Marzo - Diciembre | Pendiente 0%
bajas contables . primera instancia la informacién anterior al 2004.

archivo de
concentracion
Elaboré Ap
s /
. Alohdra Olguin Barron M. en A. Rafa¢l Monroy Santillan
Responsable de archivo de concentracion Coordinador ?e Archivos
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