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Notaciones:
AGN: Archivo General de la Nacion
CADIDO: Catalogo de Disposicion Documental
CENAM: Centro Nacional de Metrologia
Grupo: Grupo Interdisciplinario
PADA: Programa Anual de Desarrollo Archivistico
RNA: Registro Nacional de Archivos
SIA: Sistema Institucional de Archivos
uc: Unidades de Correspondencia
Actividad Responsables Acciones realizadas Periodo de Estatus Porcentaje
atencion de avance
| 1. Fortalecerel Sistema Institucional de Archivos de la Entidad.
A través del oficio DG.100.002.2022,
el Director General del CENAM
11 Contar con la informé que, a partir del 13 de enero
formalizacion de la del 2022, se designé al Dr. Hugo
designacion del | Director General | Gasca Aragdén como responsable del Enero Atendida 100 %
responsable del archivo histérico en colaboracion
Archivo de Histérico. con personal de la Subdireccion de
Informacién y  Documentacion
(biblioteca).
1.2 Arjahz.a’r con la Durante el ejercicio 2022 el Grupo
Coordinacion de ST .
Asstilvee. Arehives ide Inter.dlsaplmaruo en materia de
o e archivos del CENAM sesiond en
Tramite, : . :
Concentracién e | Gripe cinco ogas:ones, con .rel fin de . ' .
Historico, las acciones | Interdisciplinario cpn‘gﬂbun a la | atencion de los | Enero - Diciembre Atendida 100 %
a seguir en materia siguiertes ternas:
. s Aprobar el PADA 2022
gENAN?r;TZISSdienSZ e Concretar la validacion del
& su [mpletnentazion CADIDO por parte del AGN
km. 4.5 Carretera a los Cués, El Marqués, Querétaro, C.P. 76246, Meéxico Pagina 2 de 9

Tel: +52 (442) 211-0500 al 04 www.gobh.mx/cenam



ECONOMIA  gfeceyay

Centro Nacional de Metrologia

Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022

Actividad Responsables Acciones realizadas Periodo de - Estatus Porcentaje
- ‘ : atencién ' de avance
en el resto del e Dar seguimiento a los
ejercicio. compromisos del PADA
e Emitir - documentos de
referencia en la materia,
como. los criterios de
valoracion documental y la
politica de archivos
1.3 Contar con las Se cuenta con las desighaciones de
designaciones de cada unidad administrativa de la
todos los Socrdinacibh de entidad, asi como las ratificaciones
responsables de los : para los fines correspondientes. Marzo — Octubre Atendida 100 %
) = Archivos . .
archivos de tramite Lo anterior, se sustenta por medio
de cada unidad de los oficios recibidos a la
administrativa. Coordinacion de Archivos.
Se elaboré el PADA 2022 y se
formalizé mediante la lera. reunion
: . del Grupo Interdisciplinario el 11 de
Coordinacion de
1.4 Elaborar el PADA | Archivos y i dre 2.022’ e ac_uerdo 1G1-01-
: . 2022 Unico, y publicado en la Enero Atendida 100 %
2022, Archivo de . .
Bt pagina de Transparencia del
CENAM en la liga:
ProgramaAnualdeDesarrolloArchivi
stico2022.pdf (cenam.mx)
Se evalud el desarrollo de las
1.5 Formalizar vy T actividades del PADA 2021 y se
: . Coordinaciéon de , A
publicar el informe de Krchivis " encuentra publicado en la pagina
actividades . de Transparencia del CENAM desde Enero Atendida 100 %
Archivo de e
desarrolladas del Coneertrasidn el 15 de enero de 2022. Ver liga:
PADA 2021. ProgramaAnualDesarrolloArchivitic
oPADAZ202].pdf (cenam.mx)
1.6 Revisar los avances Coordinacion de Se realiza el reporte de las
de actividades del PP e actividades realizadas para evaluar Julio Atendida 100 %
| PADA 2022, Y | el avance del PADA.
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Centro Nacional de Metrologia
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022

Actividad

Responsables

Acciones realizadas

Periodo de
atencion

Estatus

3

Porcentaje
de avance

Archivo de

Concentracion

2. Elaborar los instrumentos de cont

rol y consulta Archivisticos

2.]. Actualizar Cuadro
de Clasificacion
Archivistica

2.2 Actualizar
Catalogo de
Disposicion
Documental

23 Elaborar

Inventarios

Coordinaciéon de
Archivos y
Responsables de
los archivos de
concentracion y
tramite

Después de dar atencion a las
observaciones emitidas por el AGN,
el 18 de marzo de 2022, mediante la
3ra. Reunion del Grupo
interdisciplinario en materia de
Archivos del CENAM, se aprueban
las modificaciones al Cuadro de
Clasificacién  Archivistica y el
Catalogo de Disposicion
Documental 2020, en su acuerdo
3GI1-01-2022. Por lo anterior se envid
al AGN para su validacion.

El 19 de mayo del 2022, se recibio el
oficio No. DG/DDAN/686/2022 el
cual hace referencia al nimero de
expediente: AGN25.5/98/2020, en el
que se indica el registro y la
validacion del Catalogo de
Disposicién Documental 2020 como
procedente, anexandose el
Dictamen.

Ver liga: dictamencadido.pdf
(cenam.mx)

Liga para el acceso al CADIDO 2020:
cadido.pdf (cenam.mx)

Marzo- Mayo

Marzo — Mayo

Atendida

100 %

Se estd trabajando en esta actividad

para contar con los inventarios

Marzo - Diciembre

En Proceso

30 %
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Centro Nacional de Metrologia

ENAM Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022
Actividad Responsables Acciones realizadas Periodo de Estatus Porcentaje
atencion de avance
2.4 Actualizar necesarios, con apoyo de los —
Inventarios Generales diferentes responsables de archivo Cliciaimkia En Proceso 10 %
por Expediente de tramite del CENAM.
Se actualizé la Guia de Archivos
2.5 Ejabarara Cufa de Coorfjinacic’m de | conforma QIFZADIDO vaiidac’io.por el
Atehivias Arch!vos y | AGN, publicandose en la pagina de Dicierbre Atendida 100 %
Bocumertal Archivo ‘ de lnt_ernet deI_CENAM.
' concentracion GuiadeArchivoDocumental2022.pdf
(cenam.mx
2.6 Actualizar los :
Instrumentos de | Coordinacién de | Actividad que se ha actualizado
control y consulta | Archivos y | conforme a los tiempos .
archivisticos en el | Archivo de | establecidos por el SIPOT, a traF\).fés MarZo Atendida 100%
SIPOT. concentracion de los lineamientos del INAL
3. Fortalecer el Grupo Interdisciplinario
Se elaboraron los Criterios de
Valoracion Documental, los cuales
se pusieron a consideracion del
Grupo Interdisciplinario y emitieran
sus comentarios y/o sugerencias.
. El dia 10 de noviembre del 2022 se
o Coordinaciéon de S iy
3] Elaborar criterios Archivos y realizd la 5Sta. Reunién del Grupo
de valoracion Archivo de interdisciplinario en materia de | Junio - Noviembre Atendida 100 %
documental. s Archivos del CENAM para la
concentracion .
aprobacion de estos, en su acuerdo:
5GI-01-2022 Unico: “Se aprueban
las  herramientas  archivisticas:
“Criterios de Valoracion
Documental de los Archivos del
Centro Nacional de Metrologia
2022" y la Politica “Organizacion, f/
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Centro Nacional de Metrologia
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022

Actividad Responsables Acciones realizadas Periodo de Estatus Porcentaje
: atencion de avance
conservacion y custodia de los
documentos de archivo del Centro
Nacional de Metrologia”.
Conforme a la validacion del
CADIDO 2020 del CENAM, obtenida
32 Actualizar fichas | Coordinaciéon de del 'I:TGN enl mayo de‘ 2922' =€
e = de | Archivos y Grupo actua izaron las fichas técnicas f:ie Marzo - Mayo o 100 %
valoracion. Interdisciplinario valorac]on HUE fueron Qecesalias
para dicho fin, siendo validadas y
firmadas por cada unidad
responsable.
Durante el segundo semestre de
2022, el AGN nos informd que
pondra a disposicién de los sujetos
23 Definir los criterios obligados el sistema automatizado
el sistema para la | Grapo que-desarrollol para el tema de .
Y T archivos, habiendo el CENAM Abril - Octubre En proceso 50 %
automatizacion de los | Interdisciplinario ; 3 5
. proporcionado  la informacion
Sreplvas necesaria para obtenerlo y estando
en espera de las indicaciones de
dicha instancia al respecto.
4. Elaborar evaluacién de condiciones ambientales y de riesgo
41 Realizar lista de
verificacién de las | Coordinacién de
condiciones ~de Archivos y Actmdaq pendiente dque se Abril Beareliamnis 0%
operaciéon requeridas | Archivo de | retomara en 2023.
para las dreas de | Concentracion
archivos.
42 Elaborar y aplicar | Coordinacion de | Actividad  pendiente  que  se . : 0
listade verificacign de | Archivos y | retomara en 2023. unie - Agesto pendiente G
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Actividad Responsables Acciones realizadas Periodo de Estatus Porcentaje
: atencion ! de avance
riesgos en materia de | Archivo de
archivos. Concentracion
5. Capacitacién y difusion -
51 Concientizar e Se ha estado difundiendo
. . . : s . Febrero, Mayo,
informar de la | Coordinacién de | informacién a la comunidad del . &
aplicaciéon de la Ley | Archivos CENAM a través de diapositivas Agpstoy Atendida 190-%
: . . Noviembre
General de Archivos. informativas.
5.2 Difundir los Se ha estado difundiendo
beneficios de contar | Coordinacién de | informaciéon a la comunidad del . .
con archivos | Archivos CENAM a través de diapositivas Abril y Octubre Atandics 100%
ordenados. informativas.
5.3 Impartir curso de Se realizd el curso para los
archivos para los | Coordinacién de | responsables de los archivos de Marzo - REAEE 100 %
Responsables de | Archivos tramite, capacitdndose a los Noviembre
Archivo de Tramite. responsables de cada area.
5.4 Impartir curso de
Archivos para los | Coordinacion de | Se realizd el curso para los ; .
Integrantes del Grupo | Archivos integrantes del Grupo. H4me Atendida 100%
Interdisciplinario.
5.4 Impartir Curso de . . Se realizé el curso para el personal .
archivos para el i;)s;;ii;cr)w:clon Ge del CENAM, conforme fue Szzsg:ﬂ%rzy Atendida 100 %
personal del CENAM requerido.
6. Adecuado manejo de los Archivos
Se envio al AGN, a través del oficio
No. DGAF.310.051.2021, la baja
documental correspondiente a la
6.1 Realizar bajas Coorgﬂmamon de | Subdireccion de Adqqlslclones la Febrero - Octubre Btanaies 100 %
documentales de | Archivos y | cual consta de 9 hojas, el cual
informacién anterior | Responsable del | ampara la cantidad de 63 cajas,
al 2004. archivo de | aprobada por el Grupo en la 3ra.
concentracion Reunidn de trabajo en su Acuerdo 3-
| 2021.
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Centro Nacional de Metrologia
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022

Actividad Responsables Acciones realizadas Periodo de Estatus Porcentaje
‘ atencion : de avance
El AGN emiti6 el Dictamen
Favorable de Destino Final No.
0132/21 para la baja documental de
la Subdireccion de Adquisiciones, la
cual se encuentra publicada en la
pagina de Transparencia del
CENAM en la liga:
Dictamendestinofinal.pdf
(cenam.mx)
Ver liga del Acta de Baja
Documental:
Actabajadocumental.pdf
(cenam.mx
Una vez gue se conté con la
6.2 Dar seguimiento a valldamor) d?', CADIDO, se procedio
s . con su difusion para avanzar en la
la valoracion y destino . ; :
final i I valoracién y destino final de la
documentacién gque Grupo' v documentacion que ya .c’umpllo con Mayo - Noviembre Atendido 100 %
a cumplié con su Interdisciplinario | su plazo de conservacién de cada
Y unidad administrativa del CENAM.
plazo de
conservacion. . T
' Es una actividad que se realizara de
manera permanente.
- Una vez que se contd con la
6.3 lar . L :
Vigi la validacion del CADIDO, se procedid
adecuada e
o con su difusién para avanzar en la
clasificacion de D
expedientes de | Responsables de adecuada elasifieacion da ;
, . expedientes de conformidad con el | Mayo - Noviembre Atendido 100 %
conformidad con el | archivos de S oy
g Cuadro General de Clasificacion
Cuadro General de | tramite L
- ) Archivistica.
Clasificacion . —
S Es una actividad gue se realizara de
Archivistica.
manera permanente.
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Centro Nacional de Metrologia
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022

Actividad Responsables Acciones realizadas Periodo de Estatus Porcentaje
: ‘ ‘ atencioén - de avance
Se estd trabajando para liberar
6.4 Realizar i de espacios dentro de los archivos de
transferencias i concentracion para reactivar la Noviembre En proceso 20 %
. . Concentracion iz .
prirmarias. recepcion de Transferencias
Primarias.
6.3 AERREE las Responsables de
solicitudes de 68 parchivos A Hasta el momento no se han
préstamo de - presentado solicitudes de préstamo | Enero - Diciembre Atendido 100 %
: concentracién y :
expedientes y llenado o de expedientes.
= tramite
de bitacora.
6.6 Actualizar el . .l o2
; : o] S z0 o] . .
Registro Nacional de Coorf:imam e | Se lreall ol refreng 14 de Noviembre Atendida 100 %
: Archivos noviembre de 2022.
Archivos (refrendo).
C i i6 5 .
oordmac n de Actividad pendiente por parte del
67 Apoyar en la|.Archivos Y | area responsables, considerando en
realizacion de bajas | Responsable del N P : Marzo - Diciembre Pendiente 0%
. una primera instancia la
contables. archivo de | . .. .
o informacion anterior al 2004,
concentracion s

Aprobo

[y

M. en A. R%I émroy Santillan

Coordinador, de Archivos

El presente Informe anual de cumplimiento 2022 fue aprobado por el Grupo Interdisciplinario a través del acuerdo 1GI-01-2023,
correspondiente a la reunion llevada a cabo el dia 18 de enero de 2023,
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El Marques, Qro., a 18 de enero de 2023.
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