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CENTROC N

Centro Nacional de Metrologia

Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025

Notaciones:
AGN: Archivo General de la Nacién
CADIDO: Catalogo de Disposicién Documental
CENAM: Centro Nacional de Metrologia
Grupo: Grupo Interdisciplinario en Materia de Archivos
PADA: Programa Anual de Desarrollo Archivistico
RNA: Registro Nacional de Archivos
SIA: Sistema Institucional de Archivos
uc: Unidades de Correspondencia
AcHividen Responsables Acciones realizadas Penod?’de Estatus pareante)e
atencion de avance
1. Fortalecer el Sistema Institucional de Archivos de la Entidad.
Se elabord el Informe del PADA 2024 y el PADA 2025, los cuales se
1.1 Elaborar el PADA 2025 e Coordinacion de formalizaron en la lera. reunién del Grupo realizada el 29 de enero X
» A . ; : . e Enero Atendida 100%
informe de actividades 2024. Archivos de 2025, siendo publicados en la pagina de Internet del CENAM en la
liga: https://www.cenam.mx/transparencia/cmarchivos.aspx
1.2 Coordinar con el archivo Se esta trabajando en reuniones de trabajo con el responsable de
histérico la determinacion T — archivo histérico del CENAM para establecer las actividades a En
del espacio adecuado para el 3 realizar; habiendo solicitado al Archivo General de Ia Nacidn las | Julio-Diciembre 35%
. Archivos 0 . . 5 i proceso
resguardo de los expedientes caracteristicas que debe cumplir el recinto fisico que sea destinado
que tengan dicha valoracion. para dicho fin, estando en espera de |a respuesta.
1.3 Revisar los avances de Coordinacidn de Durante el mes de julio de 2025, se realizo el seguimiento de avances
actividades del PADA 2025. Archivos y Archivo del PADA 2025, con el fin de reforzar las acciones para el Julio Atendida 100%
de Concentracion cumplimiento de sus actividades previstas.
2. Dar seguimiento a la implementacién de los instrumentos de control y consulta archivisticos
2.1 Continuar con la Conforme al CADIDO validado por el AGN durante el ejercicio 2022,
Implementacion del Cuadro Coordinacién de a lo largo del ejercicio 2025 se realizaron diversas reuniones de Enero-Diciembre | Atendida 100%
de Clasificacion Archivistica Archivos y trabajo con el fin de difundirlo, particularmente el Cuadro de
Responsables de los | Clasificacion Archivistica, considerando las series documentales
2.2 Continuar con la archivos de comunes y sustantivas que contempla, contribuyendo a identificar
Implementacién del Catalogo concentracion y las que son aplicables a las diferentes areas administrativas y | Enero-Diciembre | Atendida 100%
de Disposicion Documental. tramite técnicas del CENAM.
[
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AdVidad Responsables Acciones realizadas Ferigdo de Estatus i)
atencion de avance
Dichas actividades son de cardcter permanente, por lo que se
continuara con su seguimiento en 2026.
5id, Actualizar da Gufa de Se actualizé la Guia de Archivos conforme al CADIDO validado por el ) .
: AGN, publicandose en la pagina de Internet del CENAM: Junio Atendida 100%
Archivos Documental. ; i
https://www.cenam.mx/transparencia/cmarchivos.aspx
25 Actualizar los Actividad que se ha actualizado conforme a los tiempos establecidos
Instrumentos .dfe .control y |?or el S.istema de Portales de Transparencia, SIPO'I:, de acuerdo a los Enbro-Diciembre. | atahdids 100%
consulta archivistica en el lineamientos vy plazos establecidos.
SIPOT.
3. Fortalecer el Grupo Interdisciplinario
3.1 Formalizar calendario de Coordinacion de En la primera sesion del Grupo Interdisciplinario se formalizé el
sesiones 2025 del Grupo | Archivosy Archivo | calendario de sesiones 2025, conforme se fueron realizando dichas | Enero-Diciembre | Atendida 100%
Interdisciplinario. de concentracidn sesiones a lo largo del afio.
3.2 Dar seguimiento al Se envio el oficio No. DGAF.310.135.2025, solicitando el Sistema
sistema para la Automatizado de Gestién de Archivo (SAGA), lo cual seguimos en
auto‘matizacién de los Glru'pc:. . lesp.er'a de respuesta del Archivo G.eneral dt? la Nacién (IAGN), Eriero-Diciermire. | aterds 60%
archivos. Interdisciplinario indicandonos que se encuentra pendiente debido a que estén por
liberar una nueva versién de dicho sistema.
4. Elaborar evaluacién de condiciones ambientales y de riesgo
4.1 Implementar lista de Coordinacidn de
verificacién con las | Archivosy Archivo | Se elabord la lista de verificacién para los archivos de tramite y Juliu:Septiembre En 30%
condiciones de operacién de Concentracidn concentracion, quedando pendiente su aplicacion. proceso
requeridas.
4.2 Identificar las Coordinacién de
necesidades de | Archivosy Archivo | La actividad queda pendiente para ejecutarse en 2026, en virtud de Niiic$eptieribre En 30%
infraestructura de archivos de Concentracién las restricciones de recursos para atender este tema. proceso
que requiere el CENAM.
5. Capacitacion y difusion
5.1 Concientizar e informar — Se ha estado difundiendo informacion a la comunidad del CENAM, a | Febrero, Mayo,
I Coordinacién de . 2 ; S . :
de la aplicacién de la Ley : través de platicas con diapositivas informativas. Agosto y Atendida 100%
; Archivos :
General de Archivos Noviembre

km. 4.5 Carretera a los Cues, Fl Marques, Querétaro, C.P. 76246, México

fel: +52 (442) 211-0500 al 04 www.gob.mx/cenam

Pagina 3 de 5




NACIONAL DE METROLO

Centro Nacional de Metrologia
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025

Actividad ; : Periodo de Porcentaje
Responsables Acciones realizadas = Estatus :
atencion de avance
5.2 Impartir cursos de ol Se ha estado difundiendo informacidn a la comunidad del CENAM, a
. Coordinacion de ; ; e : - ; o
archivos para el personal en firchiiizhs través de diapositivas informativas. Diciembre Atendida 100%
general
6. Adecuado manejo de los Archivos
6.1 Realizar bajas Coordinacion de Se envio al AGN la solicitud de dictaminacion con No. de oficio
documentales de Archivos y DGAF.310.075.2025 y DGAF.310.076.2025, previamente
informacién anterior al 2004. Responsable del dictaminadas por el Grupo Interdisciplinario, de los expedientes
archivo de previos a 2004 de la Subdireccién de Adquisiciones y la, ya no
concentracién existente, Subdireccién de Obra Publica.
Febrero - , =
Ootiire Atendida 50 %
En respuesta a nuestra solicitud, el AGN nos informa a través de los
oficios DDAN/SDD/1951/2025 y DDAN/ SDD/1952/2025 que las
fechas para realizar bajas documentales anicamente se realizarian
conforme a su calendario, por lo cual fueron canceladas y se tendran
gue volver a presentar para su tramite en el afio 2026.
il Una vez que se conto con la validacion del CADIDO, se procedio con
6.2 Dar seguimiento a la e . . 3
- : ; su difusién para avanzar en la valoracion y destino final de la
valoracidn y destino final de o o .
i Grupo documentacion que ya cumplié con su plazo de conservacion de cada Mayo - ' o
la documentacion que ya sl o . . - ) Atendido 100 %
o Interdisciplinario unidad administrativa del CENAM. Noviembre
cumplié con su plazo de
conservacion. = -
Es una actividad que se realizarad de manera permanente.
6.3 Vigilar la adecuada Responsables de Una vez que se contd con la validacion del CADIDO, se procedio con
clasificacién de expedientes | archivos detramite | su difusion para avanzar en la adecuada clasificacion de expedientes N
de conformidad con el de conformidad con el Cuadro General de Clasificacién Archivistica. ; v Atendido 100 %
Noviembre
Cuadro General de
Clasificacion Archivistica. Es una actividad que se realizara de manera permanente.
Archivo de Ya se cuenta con espacio en el Archivo de Concentracion para recibir
6.4 Realizar transferencias Concentracion las transferencias primarias de las dreas que estan en proceso del Niowiprbae En 50 %
’ B . 4 3 o
primarias. envio de su informacién, en espera de respuesta de las areas de proceso
archivo de tramite.
o~ Responsables de los
6.5 Atender las solicitudes de . : .. 3
; : archivos de En 2025 se atendieron las solicitudes de préstamos gue se Enero - : L
préstamo de expedientes y 9 s Atendido 100 %
w concentracion y presentaron. Diciembre
llenado de bitacora. brdmite

Pagina4de5




| AL

CENTRO MACIONAL BE METROLOGIA

Centro Nacional de Metrologia
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025

concentracion

Actividad iodo de Porcentaje
esvidy Responsables Acciones realizadas ker d?, Estatus )
atencion de avance
6.6 Actualizar el Registro Coordinacién de
Nacional de Archivos Archivos Se realizd el refrendo 25 de noviembre de 2025. Noviembre Atendida 100 %
(refrendo).
Coordinacién de
oo Archivos y . ; 5 .
6.7 Apoyar en la realizacién Actividad pendiente por parte del drea responsable, considerando Marzo - .
. Responsable del . ; ol i L . g Pendiente 0%
de bajas contables. arokivo.de en una primera instancia la informacion anterior al 2004. Diciembre

Elabord

os Yamora Garcia
nzas y Encargado del Despacho de
Direccion de Administracion

El presente Informe Anual de Cumplimiento 2025 fue aprobado por el Grupo Interdisciplinario a través del acuerdo 1GI-01-2026, correspondiente a la reunién llevada a cabo

el dia 14 de enero de 2026.

Derivado a los cambios administrativos, se informa que a partir del dia 20 de enero del 2026, el Lic. Marcos Zamora Garcfa es el encargado del Despacho de la Direccién de
Administracion, y sera quien firme el Informe de actividades del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025,
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