ACTA DE LA CUARTA SESION ORDINARIA DE 2004 DEL COMITE DE INFORMACION DEL CENTRO NACIONAL
DE METROLOGIA

En la sala internacicnal del edifico “B” def Centro Nacional de Metrologia ubicada en el Km 4.5 de |a carratera a los Cués,
Mpio. El Margués, Querétaro, siendo las 10 horas del dia 30 de agosto de 2004, se reunieron los CC. M. En €. José
Luis Rosas Priego; Lic. José Martin Lujan Solis; C.P. Martha Laura Rivera Callejas, en calidad de miembros del
Comité de Informacion; Dr. Yoshito Mitani Nakanishi- Director de Metrologia de Materiales; y Lic. César Estévez
Rios.- en caracter de Coordinador de Archivos; los responsables del archive de tramite los C.C. Lic. Minerva de Luna
Genel de la Direccién de Administracién y Finanzas; Micheline Thomas Baudic de la Direccidn de Metrologia Electrica;
Lic. Carolina Medrano Salgado de la Direccidn de Metrologia Fisica; Lic. Luis Pizarro Zufiiga de la Direccién de
Metrologia de Materiales; Lic. Yuri Guillén Cuevas de ta Direccion de Metrologia Mecanica; ing. Eva Zulema Anaya
Jiménez ds la Direccidn de Metrologia de Servicios Tecnoldgicos; la responsable del Archivo Concentracion Adriana
Espincsa Barajas; la Subcoordinadora de archivos, Lic. Gabriela Alcérraca Guzman. Como invitados los C.C. Arg. José
Padro Martinez; C. Juan Manuei Gutiérrez Hernandez; Ing. Edgar Adan Hurtardo; Lic. Patricia Pacheco Gonzdlez; C.P.
José Luis Garza Rodriguez; Lic. Humberto Montiel Busios; Lic. Sergio Amaya Aleman; C.P. Amalia Hemandez
Rodriguez; Lic. Rodolfo Martell Téllez; C. Francisco Solis Lozoya; C.P. Migdalia | Pérez Retama; Lic. Reyna Nora
Gardufio Renddn; C.P. Daniel Rangel Botelio; Q.F.B. Guiomar Pabello Poegner; 1.Q. Judith Garcia Escalante; Ing.
Lourdes Padilla Garcia y M en C. César de Jesls Cajica Gémez. A fin de {levar a cabo la  presentacion de los
“Lineamienfos Generales para la organizaciény conservacién de los archivos de las dependencias y entidades
de fa Administracion Pdblica Federal’, a carge del Instituto Faderai de Acceso a la Informacién, bajo el siguiente orden:-

1.- INICIO DE LA SESION.-Fl Lic. José Martin Lujan, agradecié a los asistentes su participacion y comento en términos
generales &l tema a desarrollar. En uso de la palabra la C.P: Rivera, destaco la importancia de organizar y congervar 0s
archivos y resalid lo relativo a los expedientes clasificados como reservados o aquellos que normativamente se

consideran confidenciales. Asimismo, comantd la necesidad de establecer principaimente con las dreas téenicas, los .

criterios especfficos en materia de organizacién y conservacion de archivos.

Il. PRESENTACION DE LOS LINEAMIENTOS GENERALES PARA LA ORGANIZA{:I()N Y CONSERVACION DE LOS
ARCHIVOS DE LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL . =-rme--srsemseeee-en
La C.P. Rivera, procedid.a.la-presentacion-del material del IFAI, destacando el M. Rosas los compromisos cercanos.
Asimismo, el Lic. Estévez, comunicd la designacion de los titulares de los archivos de tramite, la cual quedd como
sigue:
Coordinador de archivos Lic. Cesar Estévez Rios; Coordinador de archivo histérico Diana de Ledn; responsables del
archivo da tramite, de la Direccion General Diana de Ledn; OIC, Gualberto Guerrero; DAF, Minerva de Luna Genal,
Direccicn De Eldctrica, Micheline Thomas; Direccidn de Metrologia Fisica, Carolina Medrane; Direccion de Metrologia de
Materiales, Luis Pizarre; Direccién de Metrologia Mecénica, Yuri Guillén; Direccion de Metrologia de Servicios
Tecnoldgicos, Eva Zulema; Adriana Espinosa, responsable de! archivo de concentracion y 1a Lic. Gabrigla Alcérreca la
subcoordinadora de archivos
Por otro lado, el Lic. Estévez, presentd los formatos del cuadro general de clasificacion documental y el catdlogo de
disposicién documental, gor lo que se fomd & siguients
ACUERDO-01/04/04.- Para el 17 de septiembre de 2004, los responsables del archivo de trdmite de las diferentes
areas deberan enviar a la direccién electrénica del Lic. Estévez, con copia al comité de informacidn, el cuadro
general de clasificacién documental, para el 30 de septiembre del mismo afo, deberan presentar el catalogo de
disposicién documental
La C.P. Rivera, continud con la presentacién de ddonde se desprandieron los siguientes:

ACUERDO 02/04/04.- E! Lic. Estévez agregara a catalogo de disposicién documental, en el apartado de valor
documental, la columna “Téenico” y sustituir contable por financiero.

ACUERDO-03/03/04.- Los titulares de las areas técnicas deberdn enviar a mas tardar el 14 de septiembre de 2004,
al comité de informacion la propuesta de los documentos ¢que se considerardn como histéricos, para su revision
y en su caso para su consulta al archive general de la nacién para los efectos procedentes.

ACUERDO- 04/04/04.- El C. Luis Pizarro enviara al comité de informacion el procedimiento de clasificacién del
archivo que desarrollé




-ACUERDO -05/04/04.- El coordinador de archivos, el 12 de octubre de 2004, se reunird con los miembros del
comité de informacién para proceder a la revisidn del cuadro general de clasificacion documental y el catdlogo
de disposicién documental.
ACUERDO 06/04/04.- Los responsables del archivo de tramite, enviaran al coordinador de archivos y al comité de
informacién 14 de septiembre de 2004, el tipo de documentos que se generan en sus dreas, a fin de establecer
los criterios especificos en materia de organizacion y conservacion de archivos.
ACUERDO -07/04/04.- El coordinador de archives establecerd a partir del 15 de septiembre de 2004, las politicas
de seguimiento y control de correspondencia externa y pagueteria. Una

vez concluida la presentacion, se levantd la sesidn siendo la 12145, firmando al calce y al margen los que en ella se
sefalan, para ios efecios que haya lugar.
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