COMITE DE INFORMACION

ACTA DE LA PRIMERA

SESION EXTRAORDINARIA DE 2014
26 DE FEBRERO DE 2014

En el Municipio El Marqués, Querétaro a las 15h30 del dia 26 de febrero de 2014, en la oficina
que ocupa la Direccion de Asuntos Juridicos del Centro Nacional de Metrologia en el Edificio B,
ubicada en el kilometro 4.5 de la carretera a Los Cués, Municipio El Marqués, Querétaro, se
levanta ia presente acta que corresponde a la Primera Sesién Extraordinaria del 2014 del
Comité de Informacion del Centro Nacional de Metrologia.

El Lic. Felipe de Jesus Servin Garcia, en su calidad de Integrante y Presidente del Comité de
Informacion, paso lista de asistencia encontrandose presentes:

Los integrantes del Comité de Informacién:
FJSG Lic. Felipe de JesUs Servin Garcia.- Integrante y Presidente del Comité de Informacién.

JEDR Lic. José Fernando Dosal Rivero.- Integrante y Secretario del Comité de Informacién.-—-

ICS Dr. Ismael Arturo Castelazo Sinencio.- Integrante del Comité de Informacion y Titular de
la Unidad de Enlace.
La invitada:
BRG Lic. Benita Rubio Garcia.- Coordinadora de Archivos del CENAM.

ORDEN DEL DiA

El Lic. FJSG sometio a consideracion de los presentes el siguiente orden del dia: --------------—--
1.- Aprobacion del orden del dia.

2.- Andlisis y, en su caso, aprobacion del Catalogo de Disposicién Documental 2014, algunas
consideraciones generales que se enviardn al Archivo General de la Nacidon y el Cuadro
General de Clasificacion Archivistica.

3.- Asuntos Generales

- DESARROLLO Y ACUERDOS DE LA SESION
1.- En desahogo del primer punto del orden del dia, relacionado con la aprobacion def orden del

dia, se toma el siguiente:
ACUERDO 26/02/2014-1.- Se aprueba por unanimidad el orden del dia para la presente

sesion.

2.- En desahogo del segundo punto del orden del dia, relacionado con el andlisis y, en su caso,
aprobacion del Catalogo de Disposicion Documental 2014, algunas consideraciones generales
gue se enviaran al Archivo General de la Nacién y el Cuadro General de Clasificacion
Archivistica, la Lic. BRG explicé ampliamente las madificaciones que se presentan en el
Catalogo de Disposicion Documental 2014 respecto del afio anterior, sefalando que algunos de
ellos obedecen a requerimientos que el Archivo General de la Nacion (AGN) ha realizado.
Asimismo comentd que el AGN ha insistido en que se homologuen algunos de los términos
empleados en el Catalogo de Disposicién Documental det CENAM a lo dispuesto en el Catalogo
de Disposicion Documental aplicable a la Administracién Piblica Federal, sin embargo, en virtud
de la naturaleza juridica del CENAM vy de las caracteristicas propias de sus archivos no es
posible hacer esa homologacién, en razon de lo cual se redactaron algunas consideraciones
que explican a detalle las circunstancias que impiden el uso de las denominaciones que se
sefialan en el Instructivo para la Elaboracion del Catalogo de Disposicién Documental, ademas
de mantener alguna subseries que son necesarias para el funcionamiento de los archivos en la
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Entidad, las cuales seran enviadas al AGN para reforzar el contenido del Catalogo. Los
integrantes del Comité externaron algunas inquietudes y opiniones respecto del Catalogo v las
consideraciones las cuaies fueron atendidas por la Lic. BRG. Por cuanto se refiere al Cuadro
General de Ciasificacion Archivistica se expus¢ su contenido no existiendo comentarios
respecto al mismo. Una vez analizados los documentos y realizadas las modificaciones
conducentes, los integrantes del Comité proceden a su aprobacion, agregando a la presente
acta una copia simple de los mismos identificandolos como Anexo.

En virtud de lo anterior, se toma el siguiente:
ACUERDO 26/02/2014-2.- Con fundamento en fo dispuesto por el articulo 29 fraccion V de
la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental, en el
lineamiento decimoséptimo de los Lineamientos generales para la organizacion y
conservacion de los archivos de las Dependencias y Entidades de la Administracion
Publica Federa, asi como en el articulo 12 de la Ley Federal de Archivos, el Comité de
informacion del CENAM aprueba por unanimidad el Catalogo de Disposiciéon documental
2014, las consideraciones generales que se enviaran al Archivo General de ia Nacién y el
Cuadro General de Clasificacién Archivistica.

3.- Asuntos Generales
No se presentaron asuntos generales

No habiendo mas asuntos que tratar, se da por concluida la primera sesiéon extraordinaria del
2014 del Comité de Informacion del CENAM, a las 16h20 del mismo dia de su inicio,
levantandose la presente acta para constancia, la cual es firmada por los presentes para los
efectos legales a que haya lugar .

Lic. Felipe de Jesus Servin Garcia
Presidente del CI

Lic. José Fernando Dosal Rivero
Secretario del Cl

Dr. Ismael Castelazo Sinencio
Integrante del Cl y Titular de la Unidad de
Enlace

Lic. Benita Rubio Garcia
Coordinadora de Archivos dei CENAM

e}
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CONSIDERACIONES DEL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL DEL
CENTRO NACIONAL DE METROLOGIA (CENAM)

En seguimiento a las diversas recomendaciones que el Archivo General de la Nacion ha
expresado respecto del Catalogo de Disposicion Documental del Cenfro Nacional de

Metrologia, se realizan las siguientes precisiones.

En primer término se aclara que la naturaleza juridica del CENAM es ser una Entidad
Paraestatal de las previstas en el articulo 90 de la Comnstitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos y 45 de la Ley Organica de la Administracion Piiblica Federal, [a cual fue creada
por la Ley Federal sobre Meirologia y Normalizaciéon publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 1 de julio de 1992 bz[jo la modalidad de organismo descentralizado con
personalidad juridica y patrimonio propio, cuyo objeto es llevar a cabo funciones de alto nivel
técnico cn materia de metrologia, el cual esta sujeto a las disposiciones de la Ley Federal de las
Entidades Paraestatales y su Reglamento, entre otras disposiciones normativas. Este caracter es .
ratificado mediante la Relacion de Entidades Paraestatales de la Administracion Publica
Federal publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 15 de agosto de 2013. En virtud de
lo anterior, en las series 2C.4, 2C.8 y 2C9, se sustituyd el término “Dependencia” por
“Entidad”, ya que es impreciso el uso del término “Dependencia” para referir al CENAM por no

scr esa su naturaleza juridica, quedado el nombre de dichas serias de la signiente manera
o 2C.4 “Registro y certificacion de firmas acreditadas ante la Entidad”
o 2C.8 “uicios contra la Entidad”
o 2C.9 9uicios de la Entidad”

e Respecto a la Serie 4C.14 “Evaluacion del Desempeiio de Servidores Pablicos”, el AGN
sugiere que en el titulo de esta serie se especifique la evaluacion del desempefio de
servidores priblicos de mando, lo cual no es factible considerando que ¢l CENAM
aplica evaluaciones a todo su personal y no solo al personal de mando.

e Enlaserie 4C.22 “Capacitacién continua y desarrollo profesional del personal” el AGN
sugiere que en cl titulo de esta seric se especifique la capacitacion para personal de
areas administrativas, lo cual no es factible considerando ¢l cardcter técnico de las
funciones del CENAM, razéon por la cual la capacitacion que se imparie, en su
mayoria, corresponde al personal de las areas técnicas y/o sustantivas de la Enfidad,
quien se encarga del desarrollo y mantenimiento de patrones nacionales de medicion

entre otras actividades.
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Respecto al “Sistema profesional de carrera (Sistema de desarrollo profesional
SIDEPRO) "el AGN sugiere que en el titulo de esta serie se especifique al Servicio
Profesional de Carrcra, lo cual no es factible considerando que la Ley de la materia,
seiiala que sus disposiciones sélo aplican para las Dependencias, motivo por el cual el
CENAM tienc implementado su propio programa a través del Sistema de Desarrollo
Profesional (SIDEPRQ), por fo anterior este proceso queda comprendido en la siguiciie
serie: '
o 14 C.- Desarrollo Profesional
» 14 C.1.- Sistema profesional de carrera (Sistema de desarrollo
profesional SIDEFRO)
En relacion a la seric de 6C.4 “Adquisiciones” el AGN recomienda no desagregar las
subseries 6C.4.1 “Servicios de Importacién” y 6C.4.2 “Servicios de Exportacion” para
no diversificar la informacion, sin embargo las Importaciones y exportaciones que
realizamos, en su mayoria, 1o derivan de un contrato, muchas ocasiones enviamos
equipos de medicion al extranjero para realizar intercomparaciones entre centros de
investigacion en materia metrologica, lo cual debemos de clasificar porque forma
parte de una de las actividades principales que desempeiia el CENAM y que se
fundamenta cn la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion, articulo 30, fraccion
V1, que a la letra sefiala “parficipar en ef intercambio del desarrollo mefrolégico coi
organismo nacionales ¢ fufernacionales y en fa intercomparacion de pafrones de
edida,
Respecto a las series sustantivas, cl AGN sefiala que éstas no reflgjant las actividad
sustantiva de la Entidad, al respecto le informo que, nosotros hemos realizado un
analisis interno v nuestros procesos se encuentran fundamentadas en la Ley Federal
sobre Metrologia y Normalizacidén en su articulo 30.
Asimismo se ha reubicado la clasificacion de la informacion relacionada con los
derechos de propiedad intelectual, antes indicada en el apartado de series sustantivas,
y ahora queda de la siguiente marnera.
o 13 C.- Derechos de propiedad intelectual
» 13 C.1.- Derechos de propiedact Industrial

= 13 C.2.- Derechos de autor

Fecha de Elaboracion. 24 de Febrero de 2014
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA 2014 é% i
DEL CENTRO NACIONAL DE METROLOGIA -

ANIVERSARIO

AT IR
iC Legislacion
1C.5 Convenios y tratados infemacionales
1G.10 instrumentos juridicos consensuales (convenios, hases de colaboracion, acuerdos, etc.)
1C.15 Comités y subcomités de normalizacion
2C Asuntos Juridicos
2CA Disposiciones Juridicas en la Materia
2C4 Registro y certificacion de fimas acreditadas ante la Entidad
2Cs Actuaciones y represéntaciones en materid legal
2C.6 Asistencia, consulta y asesorias
2.8 Juicios contra ja Eniidad
2C.9 Juicios de la Entidad
2C.10 Amparos
2C.11 Interposicion de recursos administrativos
20.13 Inspecsion y designacion de peritos
2C.15 Notificaciones
2C.18 Inconformidades y peticiones
2CA7 Delitos y failos
3C Programacion, Organizacién y Presupuestacion
3C.3 Procesos de programacion
3C.4 Programa anual de inversiones
3C.14 Ceriificacion de calidad de procesos y servicios administrativos
3C.19 Anédlisis financiero y presupuestal
4C Recursos Humanos
4C A1 Disposiciones en materia de Recursos Humanas
4C.2 Programas y Proyectos en materia de Recursos Humanos
4C.3 Expediente unico de personal
4C.4 Registro y control de presupuestos y plazas
4C.5 Namina de pago al personal
4C.6 Reclutamiento y seleccion de personal
4C11 Estimulos y recompensas
4C. 14 Evaluacion dei desempefio de servidores plblicos
4016 Cton)troi de prestaciones en materia econémica (FONAC, Sistema de Ahorro para el Retiro, Seguros,
efc.
418 Programas de retiro voluntario
4C.21 Servicios sociates, culturales, de seguridad e higiene en el trabajo
4C.22 Capacitacién continua y desarrolio profesional del personal
4C.26 Expedician de constancias y credenciales
4C.27 Coordinacion laboral con crganismos descentralizados y paraestatales
5C Recursos Financieros
5C.4 ingresos
5C.17 Registro y controj de Pélizas de egresos
5C.18 Registro y contrel de Polizas de ingresos
5C.19 Polizas de diario
5C.22 Cantrol de cheques
5C.23 Congitiaciones
5C.24 Estados financieros
5C.25 Auxiliares de cuentas
5C.26 Estado del ejercicio del presupuesto
5C.26.1 |Sistema Integral de Informacién
5C.28 Pago de derechos
5C.28.1 |Declaraciones de impuestos
6C Recursos Materiales y Obra Piblica

300-AC-FO.020 Ver. 1.0 Ref: 300-AC-P.008
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e cODIGO::

. DESCRIPCIGN

6C.3

Licitaciones

6C.3.1 Invitacion a cuande menos ires personas
6C.3.2  |Adjudicaciones directas
6C.4 Adquisiciones
6C.4.1 Servicios de impertacion
6C 4.2 Servicios de exportacian
6C.6 Contratos
5C.7 Seguros y fianzas
6C.13 Conservacion y mantenimierio de la infraestructura fisica
8C.13.1  |Planos de Infraestuctura
6C.18 inventario fisico de bienes muebles
6C.19 Almacenamiento, cantrol y distribugion de bienes muebles
6C.20 Disposiciones y sistemas de abastecimiento y almacenes
6C.23 Comités y subcomités de adguisiciones, amendamientos y servicios
6(.24 Comité de enajenacion de bienes muebles e inmuebles
6C.25 Comité de obra piblica
7C Servicios Generales
7C.1 Disposiciones en materia de servicios generales
7C.2 Programas y proyectos en semvicios generales
7C.5 Senvicios de segundad y vigilancia
7C.5 Servicios de lavanderia, impieza, higiene y fumigacion
7C.7 Servicios de tranporiacion
7C.8 Servicios de telefonia, telefonia celular y radiclocalizacidn
7C.10 Servicios especializados de mensajeria
7CA3 Contral de pargue vehicular
7C.186 Proteccion civil
8C Tecnologia y Servicios de la informacidn
5C.8 Programas vy proyectos sobre informatica
8C.9 Desarrello informétice
8C.9.1 Desarrolio de sistemas informaticos
8C.9.2 Sistema de control de servicios
8C.13 Control y desarroilo del parque informatico
8C.16 Administracién y servicios de archivo
8C.16.1 |Aschivo de conceniracion
§5C.18 Administracion y servicies de bibliotecas
12C Transparencia y Acceso a la Informacién
12C.1 Disposiciones en materia de acceso a la informacion
12C.4 Unidad de enlace
12C.5 Comité de informacion
13C Derechos de propiedad intslectual
13CA Derechos de propiedad Industrial
13 C2 Derechos de autor
14 C Desarrollo Profesional
14 C.1 Sistema profesional de camera (Sislema de desarrollo profesicnal SIDEPRO)
15 Gobierno
15.2 Programas y proyecios de Gobiemo
28 Metrologia Primaria
25.2 Programas y Proyectos en materia de Metrologia Primaria
25.3 Establecimienio y Mejora de Patronas
2531 Patrones Nacionales
25.3.2 Sistemas de Referencia
254 Desarrolio y Certificacién de materiales de referencia
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25.5 Comparaciones enire Institutes Nacionales de Metrologia

38 Fortalecimiento del Sistema Metrolégico Nacional
3s5.2 Pregramas y Proyectos er Metrolegia para organizaciones externas.

35.2.1 Servicios Mesura
38.2.2 Proyectos de desamolio tecnelégice

35.3 Servicios de Calibracion y Medicion
35.4 Dictamenes de Trazabilidad
35.5 Analisis de Alta Confiabilidad
38.6 Ensayos de aptitud
38.7 Comparaciones antre laboeratorics secundarios
35.8 Asesorias especificas
35.9 Evaluacion de ia Competencia Técnica de Labaratorios
35.10 Capacitacion en Metrologia
3811 Verificacidn de la conformidad con respecto a nomas
38.12 Venta de publicacicnes técnicas
45 Apoye Tecnoldgicao interno
45.1 Desarrolle de proyectos de Automatizacion electronica
4872 Desarrcllo de proyectos de fabricacian
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